
n.

Procedimento (breve 

descrizione e rif. 

Normativi utili)

Termini di conclusione

Unità 

organiz

zativa 

respons

abile 

dell'istr

uttoria

Ufficio del 

procedimento, recapiti 

telefonici e e-mail. 

Ufficio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. (Solo 

se diverso dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del 

potere 

sostitutivo

Docum

enti da 

allegar

e 

all'ista

nza e 

moduli

stica

Modalità di 

acquisizione delle 

informazioni

Conclus

ione 

del 

procedi

mento 

diversa 

dal 

provve

diment

o

Strumenti di 

tutela 

amministrativa 

e giurisdizionale

Link di 

accesso 

al 

servizio 

online 

(se 

esistente

)

Modalità per 

l'effettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

1

Rilevazioni integrative 

Statali e paritarie

Scadenza annuale 

programmata da MIUR UO 7

Careddu Gabriella 

gabriella.careddu.pr@istr

uzione.it - 0521/213206

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA 

ROMAGNA

Sito internet per PEC 

Telefono

2

Anagrafe nazionale 

studenti

Scadenza annuale 

programmata da MIUR UO 7

Careddu Gabriella 

gabriella.careddu.pr@istr

uzione.it - 0521/213206

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA 

ROMAGNA

Sito internet per PEC 

Telefono

3

Anagrafe nazionale 

scuole paritarie

Scadenza annuale 

programmata da MIUR UO 7

Careddu Gabriella 

gabriella.careddu.pr@istr

uzione.it - 0521/213206

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA 

ROMAGNA

Sito internet per PEC 

Telefono

4

Quantificazione dati per 

determinazione fondi 

scuole paritarie

Tempistica indicata da 

USR Emilia Romagna UO 7

Careddu Gabriella 

gabriella.careddu.pr@istr

uzione.it - 0521/213207

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213209

USR EMILIA 

ROMAGNA

Sito internet per PEC 

Telefono

5

Esami di Stato I° e II° 

grado statali e paritarie

Scadenze  programmate 

da MIUR UO 7

Careddu Gabriella 

gabriella.careddu.pr@istr

uzione.it - 0521/213206

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213208 

USR EMILIA 

ROMAGNA

Sito internet per PEC 

Telefono

L.241/90 

D.Lgs.33/2013 

D.Lgs.97/2016

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti

6

Equipollenze titoli studio 

conseguiti all'estero

entro 90 giorni dal 

ricevimento della 

richiesta UO 7

Careddu Gabriella 

gabriella.careddu.pr@istr

uzione.it - 0521/213207

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213209

USR EMILIA 

ROMAGNA Domanda degli 

interessati

L.241/90 

D.Lgs.33/2013 

D.Lgs.97/2016

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti

Pubblicazione ai sensi dell'art. 35 del D.lgs. 33/2013
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7

Intitolazione Scuole

al termine degli 

adempimenti  sanciti da 

apposita circolare del 

MIUR UO 7

Careddu Gabriella 

gabriella.careddu.pr@istr

uzione.it - 0521/213208

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213210

USR EMILIA 

ROMAGNA

Richiesta presentata 

dalle Istituzioni 

Scolastiche

L.241/90 

D.Lgs.33/2013 

D.Lgs.97/2016

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti

8

Rilascio diplomi 

sostitutivi dei diplomi di 

II° smarriti e 

legalizzazione firma 

Dirig.Scol. su 

certificazioni da inviare 

all'estero

entro 30 giorni dal 

ricevimento della 

richiesta UO 7

Careddu Gabriella 

gabriella.careddu.pr@istr

uzione.it - 0521/213207

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213209

USR EMILIA 

ROMAGNA

Domanda degli 

interessati

L.241/90 

D.Lgs.33/2013 

D.Lgs.97/2016

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti

9

espletamento 

adempimenti per 

conseguimento 

equipollenza abilitazione 

all'insegnamento

come disposto nel 

decreto inviato dal MIUR

UO 7

Careddu Gabriella 

gabriella.careddu.pr@istr

uzione.it - 0521/213208

dirigente: MAURIZIO 

BOCEDI  tel. 

0521/213210

USR EMILIA 

ROMAGNA
Decreto del MIUR

L.241/90 

D.Lgs.33/2013 

D.Lgs.97/2016

Solo in caso di 

accesso agli atti 

con marca da 

bollo per i diritti


