ARTICOLAZIONE DELL'UFFICIO XllI — Ambito territoriale per la Provincia di Parma

DIRIGENTE
Dott.ssa Laura GIANFERRARI

Tel: 0521/213208 Mail: usp.pr@istruzione.it

Vide Vittoria, 33 - 43125 - PARMA Tel: 0521/213111  Fax: 0521/213204
e-mail: usp.pr@istruzione.it PEC: csapr@postacert.istruzione.it Sito web: http://www.istruzioneparma.it/




Servizi

Unita
organizzative

Competenze

Addetti

Telefono - Mail

Sostituzione del Dirigente Dott.ssa 0521/213208 - 0521/213232
Funzione vicaria e sottoscrizione degli atti in caso di assenza e impedimento Rossana} rossana.mordacci.pr@istruzione. it
Mordacci
Agenda ed impegni del Dirigente
. Corrispondenza riservata ed ordinaria
Segrgtena del Smistamento e assegnazione della posta BARBASINI ) 0521/2.1.3208 L
AREA 1 Dirigente Relazioni sindacali SIMONETTA simonetta.barbasini.pr@istruzione.it
Rapporti con organi d'informazione
AFFARI GENERALI
Gestione Dirigenti Scolastici
Affari generali
, Calendario scolastico GUALERZI
UNITA" ORGANIZZATIVA Agitazioni studentesche OLINTO

ALLE DIRETTE
DIPENDENZE DEL

Affari generali

Organi Collegiali
Onorificenze e benemerenze

Responsabile del
procedimento

0521/213253
olinto.gualerzi.pr@istruzione.it

DIRIGENTE - X . . L.
Utilizzazione in altri compiti personale docente e non docente
Riammissioni in servizio
Mobilita intercompartimentale, comandi
Contenzioso . . L . . - DALL’ASTA
Reclutamento e Contenzioso graduatorie provinciali ad esaurimento , concorsi e contratti di LEONARDO 0521/21323_7 _ _
concorsi scuola lavoro Responsabile del leonardo.dallasta.pr@istruzione.it
fimaria. infanzia Rappresentanza legale del’ Amministrazione in giudizio rgcedimento
P | ' d ! Ricorsi al TAR, Capo dello Stato e conciliazioni. P
personale educativo . 0521/213334
e ATA. PETICCA Luisa . . : ; .
AREA 2 luisa.peticca.pr@istruzione. it
. . L . . . BOSCHETTI
LEGALE Contenzioso IConten2|oso graduatorie provinciali ad esaurimento , concorsi e contratti di DONATELLA 0521/213221
avoro Responsabile del donatella.boschetti.pr@istruzione.it
CONTENZIOSO E Reclutamento e Rappresentanza legale dellAmministrazione in giudizio procedimento ’ ’ ’
DISCIPLINARE concorsi scuola Ricorsi al TAR, Capo dello Stato e conciliazioni.

_s,econdaria GUIDOTTI 0521/213256
dil e ll Grado ADELINA adelina.guidotti.pr@istruzione.it
Contenzioso delle Istituzioni Scolastiche
GARDONI -
Rappresentanza legale del’ Amministrazione in giudizio GIUSEPPE giuseppe gasrzdtr?ilpBrzéi‘}struzione it

Contenzioso delle
Istituzioni
scolastiche e
disciplinare

Ricorsi al TAR, Capo dello Stato e conciliazioni.

Procedimenti disciplinari personale della scuola

Legislazione scolastica

Istruttoria denunce alla Procura della Corte dei Conti ed alla Procura della
Repubblica

Responsabile del
procedimento

PARISI
CATERINA

0521/213246
caterina.parisi.pr@istruzione.it




AREA 3

FUNZIONI
VICARIE

PERSONALE

SERVIZ|
DELL'UFFICIO

Coordinatore

MORDACCI
ROSSANA

GESTIONE DEL
PERSONALE

Coordinamento generale e funzionale Aree dell’Ambito Territoriale Xil|
Relazioni sindacali e contrattazione relativa al personale Comparto Ministeri;
Gestione del personale dell'ufficio

Rilevazione GEDAP personale dell’'Ufficio e della scuola (permessi sindacali e
attivita RSU)

Rilevazione scioperi Comparto Scuola

Aspettative sindacali Comparto Scuola

MORDACCI
ROSSANA
Responsabile del
procedimento
con funzioni di
Capo del
Personale

CHIARI
M.GABRIELLA

0521/213232
rossana.mordacci.pr@istruzione.it

0521/213212
gabriella.chiari.pr@istruzione.it

SERVIZI GENERALI
E
DI SUPPORTO

Protocollo informatico
Scarico e spedizione corrispondenza
Archivio

Centralino

Spedizione corrispondenza
Servizio esterno per consegna atti
Sorveglianza accesso al pubblico

Sorveglianza accesso al pubblico
Servizi ausiliari

Centralino

Informazione prima accoglienza URP

MORA CLAUDIO

PAMBIANCHI
LUIGI

CANNATA
CARMELA

0521/213241
claudio.mora.pr@istruzione.it

0521/213258

luigi.pambianchi.pr@istruzione.it

0521/213261
carmela.cannata.pr@istruzione.it




AREA 4

GESTIONE DEL
PERSONALE
DOCENTE DELLA
SCUOLA

Coordinatore

MORDACCI
ROSSANA

SCUOLA
DELL'INFANZIA

Relazioni con gli Enti locali e dimensionamento della Rete scolastica;

Proposte assegnazione delle risorse

Ripartizione delle risorse ai vari ordini e gradi di Istruzione

Relazioni Sindacali: informative, concertazioni con le OO.SS. del comparto
scuola per le materie trattate nell'area di competenza.

MORDACCI
ROSSANA
Responsabile del
procedimento

0521/213232
rossana.mordacci.pr@istruzione.it

CORPIERI 0521/213236
SCUOLA PRIMARIA GIOVANNA giovanna.corpieri.pr@istruzione.it
PERSONALE Organ!co di dlrlttg e di fqttp posti comuni e di sostegno BERNAZZOLI 0521/213247
EDUCATIVO Orga_ujllco do.cef‘“ di Rellglon_e cattollc_g - - DONATELLA donatella.bernazzoli.pr@istruzione.it
Mobilita territoriale e professionale, utilizzazioni e assegnazioni ' ' '
Dimensionamento istituzioni scolastiche
Part-time
ISTRUZIONE Organico di diritto e di fatto posti comuni e di sostegno 0521/213218

SECONDARIADI I°

Organico docenti di Religione cattolica

BUSI Giuseppe
Responsabile del

giuseppe.busi.pr@istruzione.it

GRADO Mobilita territoriale e professionale, utilizzazioni e assegnazioni procedimento
Individuazione aventi titolo contratti a tempo indeterminato e determinato
Dimensionamento istituzioni scolastiche PASINI 0521/213242
Part-time ANTONELLA antonella.pasini.pr@istruzione.it
LUONGO
Organico di diritto e di fatto posti comuni e di sostegno MILENA 0521/213207
DOTAZIONE Organico docenti di Religione cattolica Responsabile del | milenaluisamaria.luongo@istruzione. it
Mobilita territoriale e professionale, utilizzazioni e assegnazioni procedimento
ORGANICA Dimensionamento istituzioni scolastiche
SECI:S(;I"\TISJAZII??ANEI e GUIDOTTI 0521/213213256
GRADO ADELINA adelina.guidotti.pr@istruzione.it
SIGNORILE 0521/213243
CATERINA caterina.signorile.pr@istruzione.it
! BOSCHETTI 0521/213221
MOBILITA' E Concorso Ordinario personale docente D.M. n. 82/2012 DONATELLA donatella.boscheti.pr@istruzione.it
RECLUTAMENTO Concorso ordinario Regionale di Lingua straniera D.M. 31.3.1999 Responsabile del
DOCENTI Graduatorie ad Esaurimento del personale docente di | e Il grado procedimento
SEIC?(-)rﬁgiIgEEI | Mobilita territoriale e professionale, utilizzazioni e assegnazioni
Part-time
GRADO 0521/213256

Individuazione aventi titolo contratti a tempo indeterminato e determinato

GUIDOTTI
ADELINA

SIGNORILE
CATERINA

adelina.guidotti.pr@istruzione.it

0521/213243
caterina.signorile.pr@istruzione.it




AREA 5

GESTIONE
PERSONALE E
ORGANICO AT.A. -
RECLUTAMENTO
PERSONALE
DOCENTE
INFANZIA
PRIMARIA
PERSONALE
EDUCATIVO —

UFFICIO
RELAZIONI CON IL
PUBBLICO

Coordinatore

GESTIONE
PERSONALE E
ORGANICO AT.A.

Organico di Diritto e di Fatto ATA

Mobilita e utilizzazione personale ATA

Concorsi e posizioni economiche personale ATA

Individuazione aventi titolo contratti a tempo indeterminato e determinato

DALL’ASTA
LEONARDO
Responsabile del
procedimento

ADIMARI
BERNARDINO

0521/213237
leonardo.dallasta.pr@istruzione.it

0521/213254
bernardino.adimari.pr@istruzione.it

RECLUTAMENTO
PERSONALE
DOCENTE SCUOLA
INFANZIA,
PRIMARIA ED
EDUCATIVO

Concorsi

Graduatorie ad esaurimento

Individuazione aventi titolo contratti a tempo indeterminato e determinato
Permessi diritto allo studio personale docente di ogni ordine e grado e personale
ATA,

PETICCA LUISA
Responsabile del
procedimento

DORE ANGIOLA

0521213234
luisa.peticca.pr@istruzione.it

0521/213235
angiola.dore.pr@istruzione.it

UFFICIO RELAZIONI
CON IL PUBBLICO

Rapporti con 'utenza

Ricezione e protocollazione istanze

Informazioni , accoglienza ed indirizzo alunni presso le istituzioni scolastiche del
territorio

Gestione graduatorie di Istituto personale docente e ATA

Tessere di riconoscimento e Abbonamenti Rai TV.

FELISA MIMMA
Responsabile del
procedimento

0521/213229
mimma.felisa.pr@istruzione.it

GuUzzOo
DALL'ASTA égifisé?zcic?g::grl')sigtzz;%r;is'iaoir?ior?seeitr?/ate di abilitazione DOMENICO domenico?gsuzzlzlg.ﬁg@si;ruzione.it
LEONARDO
Risorse finanziarie
Anagrafe delle prestazioni
AREA 6 GESTIONE Attivita negozjale e.conV(.e.nzionaIe dell'Ufficio
RISORSE Consegnatario beni mobili dello Stato
FINANZIARE Gestione moduli di Diplomi ZARRILLI CANIO 0521/213233
Gestione servizio sicurezza Responsabile del canio.zarrili.pr@istruzione.it
GESTIONE DELLE GESTIONE Servizio informativo Supporto alle Istituzioni scolastiche per la gestione delle procedimento
RISORSE SICUREZZA Password di accesso ai servizi informativi (SIDI, PERLAPA, ecc.)
INANZIARIE Referente per la gestione della firma digitale
F - Amministratore del Servizio protocollo e posta certificata
SERVIZIO GESTIONE Gestione Servizio Informativo, sito internet GANDOLFI 0521/213213
INFORMATIVO — INFS(EIEMAZ':'R/O Formazione del personale del’Amministrazione, Docente ed ATA ERMINIA erminia.gandolfi.pr@istruzione.it
SERVIZIO DI Tirocinio Formativo Attivo

PREVENZIONE E
PROTEZIONE




STATO GIURIDICO
PERSONALE
DELLA SCUOLA

Coordinatore
ZARRILLI Canio

GESTIONE
RISORSE
FINANZIARIE
SCUOLE

Contabilita speciale e sistema SICOGE

Fondi alle scuole statali e non statali

Compensi concorsi e commissioni varie

Liquidazione interessi legali e rivalutazione monetaria

Rendicontazione contabilita speciale e predisposizione denuncia 770 e IRAP
Retribuzione accessoria Dirigenti Scolastici e indennita di reggenza

Gestione amministrativo contabile dei Distretti Scolastici e Convitto “M.Luigia”

DALLAGIACOMA
NADIA
Responsabile del
procedimento

0521/213250
nadia.dallagiacoma.pr@istruzione.it

RAPPORTO STATO
GIURIDICO DEL
PERSONALE DELLA

Trattamento di quiescenza e buonuscita Dirigenti scolastici - Personale
docente di ogni ordine e grado - personale ATA-, Personale amministrativo
dell'ufficio

Riliquidazioni, pensioni per dispensa, pensioni di reversibilita, e decadenza,

Riscatti -Costituzioni di Posizioni assicurative

BRANDI
MAURIZIA
Responsabile del
procedimento

0521/213213220
maurizia.brandi.pr@istruzione.it

0521/213245

SCUOLA, . L | / MUSI | - ‘ . .
TRATTAMENTO DI R!cong!unz!one egge 29/1979 CARLOTTA carlotta.musi.pr@istruzione.it
Ricongiunzione legge 45/1990
QUIESCENZAE DI 0521/213216
FINE LAVORO GMOORNFTE,T monica.gorreri.pr@istruzione.it
Ricostruzioni carriere
0521/213255
GRAZIOLI marina.grazioli.pr@istruzione.it
MARINA
. LUONGO
Anagrafe Regionale E/R MILENA
AREA 7 Istruzione Tecnica e Professionale ; 0521/213207
: . . Responsabile del . . . ) L
Sistema di formazione e leFp dimento milenaluisamaria.luongo@istruzione.it
Istruzione degli adulti proce
DIRITTO ALLO SERVIZI PER
GLl
STUDIO . . . C o
STUDENTI Integrazione scolastica degli alunni disabili : MONICA 0521/213239
ORDINAMENTI ; . ; ; . .
Coordinamento GLH e supporto GLIp ADRIANO adriano.monica@istruzione.it
ISTR;I%,L\?'ZLEE NON Elaborazione proposte di ripartizione dei posti di sostegno nelle scuole e Istituti Responsabile del

Coordinatore
LUONGO Milena

di ogni ordine e grado

Referente provinciale per i DSA (Disturbi Specifici di Apprendimento)
Attivita per gli studenti:

Coordinamento Consulta degli Studenti,

Rapporti con le Associazioni dei Genitori

Intercultura

Educazione alla salute e prevenzione alle tossicodipendenze
Dispersione scolastica

procedimento

GORRERI
MONICA

0521/213216
monica.gorreri.pr@istruzione.it




ESAMI DI STATO-
ISTRUZIONE
NON STATALE

Esami di stato

Scuole paritarie e non statali

Contributi scuole paritarie

Parita scolastica

Anagrafe scuole non statali e scuole paritarie
Rilevazioni integrative scuole statali e non statali
Equipollenze titoli di studio e certificati sostitutivi
Intitolazione scuole ed aule

CAREDDU
GABRIELLA
Responsabile del
procedimento

0521/213206
gabriella.careddu.pr@istruzione.it

ORDINAMENTI

Valutazione

Rapporti INVALSI

Prove INVALSI negli esami di stato

Alternanza Scuola- Lavoro

Indagini internazionali negli apprendimenti
Ordinamenti (Libri di testo- Iscrizioni- Contributi)
Attivita di patrocinio del’ Amministrazione

Gare e concorsi studenti.

ZAPPIA
GIOVANNI
Responsabile del
procedimento

0521/213226
giovanni.zappia.pr@istruzione.it

UFFICIO
EDUCAZIONE
FISICA

COORDINAMENTO
EDUCAZIONE
FISICA

Coordinamento, promozione e gestione attivita sportive per gli studenti
Attivita convenzionale

Attivita contemplate dalla c.m. 106 del 19.4.99

Attivita di aggiornamento su temi dell’area motoria

Educazione stradale

SELLERI
LUCIANO
Responsabile del
procedimento

SANNA FLAVIO

0521/213223
csa3@scuole.pr.it

0521/213260
flavio.sanna.pr@istruzione.it




