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1 Introduzione e organizzazione del documento

Il presente documento contiene le indicazioni operative per I'utilizzo, da parte delle
Istituzioni Scolastiche, delle funzionalita di Rinunce ed Integrazioni del “Sistema
Informativo Fondi — SIF 2020”.

Le immagini inserite nel manuale sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e
servono esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

Questo manuale ha il solo scopo di guidare l'utente alla compilazione delle schede
online all'interno del sistema informatico SIF2020.

Tutte le modifiche e aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020
saranno integrati all'interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di
verificare sempre la data di aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul
portale MIUR nello spazio web dedicato ai Fondi strutturali europei.

1.1 ACCESSO AL SISTEMA PER L’'UTENTE SCUOLA (DS e DSGA)

Dal portale Istruzione € possibile accedere allo spazio dedicato ai «Fondi Strutturali
Europei» al seguente indirizzo : http://www.istruzione.it/pon/index.html|
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PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER UAPPRENDIMENTO (FSE-FESR)

Il PON ~ Assi e avvisi ~ PON kit ~ PON trasparente ~

IN EVIDENZA

16/11/2016

Inclusione sociale e lotta al disagio: chiusura e susseguente
riapertura termini per le sole istituzioni scolastiche interessate
dal sisma

@ APPROFONDISCI

15/11/2016

Trasmissione progetti firmati digitalmente: & in linea la mini
guida che descrive nel dettaglio tutta la procedura

@ APPROFONDISCI

07/11/2016
Formazione all'innovazione didattica e organizzativa: proroga

” nuovo SitO dEI PON é on IinEE termini iscrizioni per docenti, animatori digitali, team per

Una grafica fresca e una navigazione semp\ice e intuitiva. I'inmovazione, assistenza tecnica | ciclo e personale tecnico Il

ciclo
Scarica la guida @ APPROFONDISCI

25/10/2016

@ APPROFONDISCI XN ] Inclusione sociale e |otta al disagio: proroga per la
presentazione dei progetti e chiarimenti

Nella barra in alto a destra della home page dei Fondi & presente la voce “Accesso ai
Servizi” dalla quale e possibile selezionare sia “Gestione interventi” per accedere a
GPU sia “Gestione finanziaria” per accedere a SIF2020.

Ministero dell'Istruzione dell'Universita e della Ricerca O Accesso ai Servizi ~ .
FONDI £

SJTRUTTURALI
Unione Euisped EU ROPE | 2014-2020 MILR

PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR) IIPON ~ Assi e avvisi ~ PON kit

Gestione Interventi

Gestione Finanziaria

Comitato di sorveglianza

IN EVIDENZA

S

Per accedere ad entrambe le applicazioni DS e DSGA utilizzano le credenziali SIDI
(Sistema Informativo dell’Istruzione) in loro possesso.

2 Rinunce

2.1 INFORMAZIONI GENERALI

Qualora, per sopravvenute cause non preventivabili, l'istituto non sia in grado di
realizzare la proposta autorizzata, puo rinunciare ad uno o piu moduli del progetto
oppure all’intero progetto. La richiesta di rinuncia, corredata da apposito documento
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firmato e protocollato dalla scuola, deve essere inviata (attraverso il caricamento sul
Sistema SIF2020) dall’istituto beneficiario all’Autorita di Gestione (ADG); I'AdG
verifichera I'esistenza dei requisiti necessari per I'accettazione della richiesta, in caso
di requisiti non presenti o non conformi potra sospenderla per ottenere dall’istituto i
dovuti chiarimenti.

L’AdG puo, per comprovati motivi, direttamente revocare d’ufficio uno o piu moduli
oppure 'intero progetto.

L’AdG provvedera a confermare la rinuncia inserendo il documento di autorizzazione nel
sistema informativo.

2.2 ACCESSO ALLA FUNZIONALITA
Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Rinunce”.

e FANTION s g0 SENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI _— 1

Candigatura
Valutazione
Valutazions Folo

Fascicolo Attuazione

Integrazioni, rfinunce = revoche

SIF2020

Certincazionl

Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Codice Progetto, contrassegnati con I'asterisco (**).
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| & <100 A MPETENIEE AMBLENTIF IAPPRENDIME

#  Gestione Rinunce Ricerca @

~ Filtro selezione |

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso | Seleziona ¥
Avviso ** Seleziona ¥
Codice Progetto **

Stato Rinuncia o Revoca Seleziona v

Cerca

(**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato , il sistema li evidenzia in rosso e non consente

di proseguire.

#  Gestione Rinunce Ricerca @

‘ « Filtro selezione

| Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso | Seleziona A\

Avviso ™ ‘ Seleziona ¥

Codice Progetto ** | ‘ 1

Stato Rinuncia o Revoca Seleziona v
Cerca

(**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

Selezionando I’Awviso o inserendo il codice del progetto, il sistema prospetta il
progetto autorizzato per quell’avviso come riportato nell'immagine successiva.

# Gestione Rinunce Ricerca @
+ Filtro selezione

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015-F ..

€ Download dati

In Corso

Moduli

Autorizzat N. Revoch Azioni
Codice stato Rfule Totale Revocabili In Revoca Revocati N. Rinunce g
10.8.1 A3-FESRPONSE-2015- 8 Autorizzato £219233.98 2 2 0 0 0 0 "

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

| campi visualizzati sono i seguenti:

Progetto:
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* Codice = Codice del progetto
e Stato = Stato del progetto
* Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e

rinunce
Moduli:

e Totale = Numero complessivo dei moduli associati al progetto
e Revocabili = Numero complessivo dei moduli revocabili (coincide con il
numero dei moduli totali al netto di eventuali rinunce o revoche in corso o

accettate)
¢ |In Revoca = Numero dei moduli che hanno una rinuncia o revoca in corso

« Revocati = Numero dei moduli revocati

In Corso:

* N. Rinunce= Numero di rinunce in corso
* N. Revoche Ufficio = Numero Revoche d’Ufficio, cioe effettuate direttamente
dall’ADG
Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:
. consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle rinunce
(inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

2.3 INSERIMENTO DI UNA RINUNCIA - PRIMO INSERIMENTO

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente
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#  Gestione Rinunce  Ricerca @
b Flltro selezions
FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15102015 -F

0 Download dati

| Azioni

108 1 AS-FESSPON 201510 Autorizzato £ 21 988 95

Passa con il mouse sulle icone per visualizrare la descrizione dellazione corrispondenie Visualizzati isultati da 1 a 1 su 1 tofali. Risultati per pagina:

Se la scuola non ha ancora inserito la rinuncia, la pagina si presenta in questo

#  Gestione Rinunce Ricerca  Viswalizza Rinunce e Revoche @
FILTRI: Avviso: 2 - 12510 del 15/10/2015-F_. Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRP ..

5 Nuovo inserimento

Ricerca

Messun dato trovato secondo i filtri impostati

Utilizzare il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire la rinuncia di uno o piu
moduli di un progetto o dell’intero progetto.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO, il sistema visualizza la
pagina “Inserimento Rinuncia” per la richiesta di una rinuncia da parte dell’istituto.

& ' Gestions Ri | Visualizza R S Ravode isc - = @

| Inserisci Rinuncia

Descrizione *

Pratocollo Istituta *

Data Protocollo |stituto *

Documento RIinuncia * Scegi file. | Massun flla sslazionato

TotaleiParziale NESEUN MODULD SELEZIONATO

Totale Imparta Selezionato | eo00

'_ Salva [ | Salva eln\dol [Tnma all’elen:

°© campl obbligaton

Tipa Madulo Titolo Madulos ::::ﬁ: hpoﬁ:xa‘::mm
Lanoraton mobi) Lahoratorl mobil & scuola 8214 € 18.563,00 v
Fostazion| Informatiche & per l'accesso dell utenza e del personale (o delle segreterie) ai datl Paostazion| Intormatiche & per aea0 € 150998
ed ai servizi digitali della scuola. Iy accesso... [Leggi tutto] o
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L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi:

* Descrizione = breve descrizione della motivazione della richiesta di rinuncia

* Protocollo Istituto = Protocollo della scuola applicato sul documento

» Data Protocollo Istituto = Data del protocollo applicato

e Documento di Rinuncia = UPLOAD del file di rinuncia firmato digitalmente
con estensione “PDF” o “P7M”

* Selezionare, nella parte bassa dello schermo, almeno un modulo tra quelli
elencati

| successivi campi vengono aggiornati dinamicamente dal sistema
* Totale/Parziale:
0 Assume valore “Totale” se vengono selezionati tutti i moduli elencati
nella parte bassa della videata
0 Assume valore “Parziale” se non tutti i moduli elencati nella parte
bassa dello schermo vengono selezionati
* Totale Importo Selezionato: viene calcolato in automatico come somma degli
importi autorizzati dei moduli selezionati. Nel caso in cui vengano selezionati
tutti i moduli afferenti al progetto, I'importo contiene la somma degli
importi autorizzati dei moduli.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

| Inssnisci Rinuncia

Descrizions * Richiesta 41 rinuncla

b
Frotocollo Isthuto *
Data Protocolle Istiluto * 012016
Decumenta Rinuncia * [ Scegllflle | Planc HEG— 25-11-2015 pdf
Totale/FParziale Parziale
Tetale Imports 3alazionats £ 16.569.00

[ Salva ] [Saluaplmrla] [Tollmall'alunw]

* campl obbligaton

Godice Imparto Autonzzalo
Tipo Madulo Trealo Modula Module g Salezione

Laboratori mobili Laboratori mobili & scucla B214 € 168.569.00 #
Postazioni informatiche e per 'accesso delfutenza e del personale (o delie segreterie) ai dati Postazioni informatiche e per HEZD & | gogos 3
& al servizl alpial della scuola. li acresso... [Leggl tutte] i =
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Dopo aver inserito i dati, I'utente puo inviare direttamente la rinuncia selezionando
il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il bottone
“Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia
nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella rinuncia

e Stato della rinuncia, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Rinuncia/Revoca

* Descrizione riportata nella richiesta di rinuncia

* N. Moduli In Oggetto che corrisponde al numero dei moduli per i qualisi &
richiesta la rinuncia

* Data Presa Visione Lettera, che e la data nella quale l'istituto prendera
visione della lettera di accettazione da parte dell’ADG

e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta di
rinuncia. |l dettaglio delle azioni e descritta nel paragrafo successivo.

# Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: ) Avviso:2- 12810 del 15/10/2015-F.. ) Codice Progetto: 10.8 1 A3-FESRP
Data Inserimento Stato Rinuncia/Revoca Descrizione "-o':‘;’!‘,‘;“,'“ Data Presa Visione Lettera m
16/11/2016 In Preparazione Rinuncia Richiesta _ [Leggi tutto] 1 Sl W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: [

@ Download dati

2.4 GESTIONE DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Per gestire una rinuncia inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla
funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto da revocare come
riportato nel paragrafo 3.2.
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Dopo aver effettuato la ricerca del progetto utilizzato neII'esempic')- precedente,
viene visualizzata la pagina di riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati
nella sezione “Moduli”:

* Totale =2 (Numero complessivo dei moduli associati al progetto)

e Revocabili =1 (calcolato come il Numero complessivo dei moduli meno il

numero dei moduli in Revoca o Revocati)
* In Revoca =1 (Numero dei moduli che hanno una rinuncia o revoca in corso)
« Revocati =0 (Numero dei moduli revocati)

Nell’Area In Corso si evidenzia una rinuncia in corso (N. Rinunce in corso = 1).

#  Gestione Rinunce  Ricerca @
» Filtro selezione

FILTRI:  Awviso: 2 - 12810 ¢el 15112015 -F..

0 Download dati

Moduli In Carso

‘ Revocabili In Revaca Revoeati N. Rinunce M Revacne

108 1 A3-FESRPON 2058 Autorizzatn £341998

Passa con il mouse sulle icone per visualFzare la descrizione delfazione camispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultaii per pagina:

0 Download dati

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando l'icona

. ]
corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e

”
Revoche
# Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @
FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015-F... » Codice Progetto: 10.8 1 A3-FESRP

Data Inserimento ‘ Rinuncia/Revoca Descrizione N'g;::'t"'y" Data Presa Visione Lettera

16/11/2016 In Preparazione Rinuncia Richiesta. . [Leggi tutto] ) e W

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: i

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione corrispondente

@  Download gaii

12
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Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta di rinuncia effettuata:

u © consente all’istituto di modificare la richiesta di rinuncia

. Lrconsente di accedere alla funzione di consultazione dello storico dei
documenti di richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

L

solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”.

consente di cancellare la richiesta di rinuncia. Tale azione e possibile

2.4.1 MODIFICA DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Selezionando l'icona di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina

“Modifica Rinuncia”

#  Gestione Rinunce Visualizza Rinunce e Revoche  Modifica Rinuncia

Modifica Rinuncia
Descrizione * Richiesta di rinuncia

Nota Validazione

Nota Verifica

Protocollo Istituto * 1234
Data Protocollo Istituto * 01/11/2016
Documento Rinuncia * Piano_| NG oo 11-2015.pdf m w
Totale/Parziale Parziale
Totale Importo Selezionato € 18.569.00
l Salva ] [ Salva e Invia ] I Toma all'elancu]

* campi obbligatori

Codice

Tipo Modulo Titolo Modulo Sodice imporfp Aunrizain. gigiong
Labaratori mabili Laboratori moblli a scuola 8214 £€18.569.00 ’
Postazioni informatiche e per l'accesso del\ utenza e del personale (o delle segreterie) ai dati ed ai servizi Postazioni informatiche e per 8820 £1.999.98

digitali della scuola l¢accesso . [Leggi tutto]

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.3 possono essere
modificati ad eccezione di:

Nota di Validazione: campo in visualizzazione contenente la nota dell’ADG a
seguito delle verifiche effettuate
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Nota di Verifica: campo in visualizzazione contenente I'eventuale nota
dell’Assistenza tecnica che ha effettuato la verifica. Tale fase del processo puo
essere saltata nel caso in cui la rinuncia venga presa in carico direttamente
dall’ADG.

Selezionando l'icona msar:‘a possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di rinuncia

Sostituisci file

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la rinuncia
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la rinuncia
nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”

# Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avviso: 2- 12810 del 1510/2015-F.. Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRP..

Data Inserimento Stato Rinuncia/Revoca Descrizione N.O"g:de::j}m Data Presa Visione Lettera m
16M11/2016 In Preparazione Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto] 1 i W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: =R

@ Download daii

2.4.2 ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando l'icona L'— si accede alla pagina “Documenti Rinuncia” contenente
lo storico dei documenti di richiesta di rinuncia effettuati per il progetto. La pagina
potra prevedere piu di documento se I’ADG o I’Assistenza Tecnica hanno sospeso la
richiesta rinviandola all’istituto per richiesta di chiarimenti. In questo caso l'istituto,
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per poter inviare nuovamente la rinuncia, dovra associare obbligatoriamente un
altro documento (cfr paragrafo 2.6).

A Gestione Rinunce Visualizza Rinunce e Revociie  Documenti Rinuncia @
ELENCO STORICD DOCUMENT! | Toma alvalence
Protwcollo Ist ube Protocolle Miur
Data Inserimento Data Invie Axioni
HNumero Drata Numero Daka
16112018 1235 01201e

Placn rau il vk el et Jice st ifere $m Cieas et il mes v iecicu e Viiisallzzail ristiltatl ds & =0 totall, Risultatl par pagina:

o Dowwnload dati

La pagina “Documenti Rinuncia” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta di rinuncia

e Datalnvio della richiesta di rinuncia da parte dell’istituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo l'invio della Richiesta di rinuncia da parte
dell’istituto

* Numero Protocollo Istituto

* Data Protocollo Istituto

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo I'invio
della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di rinuncia selezionando

I'icona M

Selezionando il bottone | Temaallelenco| onqisionato in alto a destra, il sistema
ritorna alla pagina di “Visualizza Rinunce e Revoche”

# Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avviso: 2- 12810 del 1510/2015-F.. Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRP..

% Nuovo inserimento

Data Inserimento Rinuncia/Revoca Oggeﬂo Data Presa Visione Lettera

N. Moduli In

16M11/2016 In Preparazione Rinuncia Richiesta... [Leggi tutto] 1 j sl W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione corrispondenie Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: =R

o Download daii
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2.4.3 ANNULLA RINUNCIA

Tale azione e consentita solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”

Selezionando l'icona il sistema consente di cancellare una richiesta di rinuncia

Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’utente tramite
il messaggio di seguito riportato.

Richiesta di conferma

E' stato richiesto di annullare la rinuncia. Premere OK per confermare l'operazione oppure
Annulla per abbandonare l'operazione.

‘ OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta di rinuncia e torna sulla pagina di “Visualizza Rinunce e
Revoche” dove lo stato della rinuncia assume valore di “Annullata”

#  Geslione Rinunce  Ricerca - Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Awviso: 2 - 12810 del 151102015-F .. Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRP...

Data Inserimento Stato Rinuncin/Revoea Descriziona Ll Data Presa Visiona Lotiaa Agioni
171112016 Annuillata Rinunda Ridhiesta  [Leggi tutta] 1 \ i

Passa con il mouse sule icone per visualizzan: |a descrizione deflazione comspondents Visualizzati risuliati da 1 & 1 su 1 fofali. Risultati per pagina:

™ Downlvad dati

Le azioni attive per una richiesta Annullata sono:

*”Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la sola visualizzazione dei dati
relativi alla richiesta di rinuncia annullata

h “Accedi ai documenti” , che consente di visualizzare lo storico dei documenti
allegati alla richiesta
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2.5 INVIO RICHIESTA DI RINUNCIA

L'invio di una richiesta di rinuncia pud essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento successivo
all’'inserimento della rinuncia.

.. . . . . . . Zalva e Invia
In entrambi i casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Rinuncia” (paragrafo 3.3) e nella pagina di
“Modifica Rinuncia” (paragrafo 3.4.1).

A Gestione i isuoki Fievoche  Modilica Rinuncia &)

Modifica Rinuncia
Descrizions * Richiests ol rlinuncls
Nota Validazione
Neta Verifica
Protocolio Istituto * 1224

Data Pratocollo sttt * 017112076

Doeumento Rinuncia * Fiano_NNNGG 112015, pdf m
Totale/Parzinle Farziale

Totale Importo Selezionato € 18 569.00

sawa |l sa

* campi obbligaton

Tipo Modulo Titolo Modulo S Imporo Autorizsto suiesione
Laboratari mokiti Laboratar mobili a scuala 214 £ 18 563,00 v

Postaziont irformatiche & per laccesso déllutenza & del personale (o delle segraterie) & datl ed al serdzl Poctaziont inform \tlche B pEr 0 g
digitall dalfa scuala I(,aocaaeo TLagqi mitta] A b

. . Salva e Invia O . . .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia
nel database e:

* Richiama i servizi per la protocollazione del documento

e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio storico dei documenti di revoca

e Aggiorna la rinuncia impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
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riprovare ad effettuare l'invio della rinuncia in un altro momento e lo stato resta

“in Preparazione”.

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce
e Revoche”, dove lo stato della rinuncia & “Inviata”

A Gestione Rinunca  Ricersa  Visualizza RINUNEe @ Rovoche a2

Diata | nserimonio Oggetto Dista Presa Vislone Letiera

16112016 Inviata Rinuncia Richiesta  [Leggi tutto] 1 | e

Passa con il mouss sulle jcone per visuallzzire la desalzione dellazione conlsporidente Visuslizzati risubati de 5 su totall. Rizulmti per pagina:

Q Dienwnload dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

* ”Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la visualizzazione dei dati relativi

alla richiesta di rinuncia inviata

L’ “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Rinuncia” per visualizzare lo storico dei documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui e stato protocollato il documento inviato.

i 2

M  Gestione Rinunce Wisualizza Ril Revoche

ELERCO STORICO DOCUMENTI

Protocollo Istiubo

Data Inserimenio

st

6 N2015 1NRNG 1235 DIMNZ06 MOCHIGES TG o]

Passa con il mouse sulle ione per visualizzare la deseizions deflardone conispondanie Visualizzsti risubati da 6 su toieli. Risulet per pagina:

G Download dati

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

e dall’Assistenza Tecnica, che puo verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota
di Verifica contenente le informazioni per l'istituto

e dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota
di Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di rettifica e

revocare il progetto o i moduli richiesti.
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2.6 RIPRESA IN CARICO DI UNA RICHIESTA DI RINUNCIA SOSPESA

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

e dall’Assistenza Tecnica, che puo verificarne la legittimita, sospenderla per
requisiti non conformi inviandola nuovamente alla scuola con la nota di
Verifica contenente le informazioni per [listituto, oppure concludere
positivamente la verifica in modo che I’ADG possa accettare definitivamente
la richiesta.

e oppure dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della
richiesta ed eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola
con la nota di Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di
rettifica e revocare il progetto o i moduli richiesti.

In caso di sospensione sia da parte dell’Assistenza Tecnica che dell’Autorita di
Gestione, il sistema invia una e-mail all’indirizzo istituzionale della scuola per
comunicare l'avvenuta sospensione della richiesta ed invita l'istituto ad accedere
nuovamente alla funzione “Rinunce” per completare le operazioni.

Per gestire una rinuncia sospesa dall’Autorita di Gestione o dall’Assistenza Tecnica
occorre accedere alla funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il
progetto sospeso come riportato nel paragrafo 3.2 .

#  Gestione Rinunce  Ricerca @
» Filtro selazions

FILTRI Avviso: 2 - 12810 del 1511072015 - F

@ Download dati

in Corso

N Ratcie Azion|
Uficio

N. Rinunce

108 1 A3-FESRPONJj2015 10 Autorizzato €3.419.08

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare fa descridone dell'szione comigpondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: JEIERS

@  Download dati

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando l'icona

L ]
corrispondente = ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e

Revoche”
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# Gestions Rinunce  Ricorca  Visuaizea Rinuncd e Revoche F5)
FILTRI:  Awviso: 2 -12810 del 15(10/2095-F .. Codice Progetto: 10.8 1.A3FESRP. .
# Nuovo inserimento

16112016 Rinuncia Fichiesta. . [Leqgi tutto]

Passa con il mouse sufle kone per visualizzare la desaidone delfazione crmispondente Visualizzatl risultsti da 1a 1 su 1 oiali. Risultatl per pagina: /A

%  Download datl

i il
]

Selezionando l'icona -~ di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia”, che consente all’istituto di aggiornare la richiesta in base alle
modifiche richieste dall’Amministrazione nei campi :

* Nota Validazione, che contiene le osservazioni dell’Autorita di Gestione

* Nota Verifica, che contiene le osservazioni dell’Assistenza Tecnica

Si precisa che potrebbe essere valorizzato solo uno dei due campi e che la funzione
consentira un successivo inoltro all’istituto solo dopo aver allegato un nuovo file di

richiesta di rinuncia che risponda alle richieste dell’Amministrazione.
Fo)

A Gestione Ringnce Visualizza Rinunce & Reveche  Modifica Rinuncia

Modifica Rinuncia
Descririone * Richni=sta ol rinunclz
Mota Validazione
Mota Werifica 51 ricndedono ulteriorl informaziend relativamente al aodulc da

revocars
Protocollo Istituto *
Data Protocollo Istituto *
Documents Rinuncla * Seeglifile | Nessun fils selezionata
TotalefParziale Pariale
Totale Importo Selezionaio | £16.589.00
[ Saiva | | Saivae Invia ] | Torma nll'clcncoI
* campi cbbligatori
Tipo Modulo Titolo Modulo ica Imporig Ao gpiezione
Labarateri mokbil Laberator mokili & scuola B214 € 18 569,00 o
Postazioni informatiche & per l'accesso dellitenra e del personals (o delle seqraterie) ai dati =d ai senizi Postazioni informatiche & per
s digitali della s?wla I accesso... [Leggi mmg} 8820 £1.939.98

In particolare si riportano, di seguito, i campi da modificare o da compilare per un
nuovo inoltro:
e Descrizione : viene riportato il contenuto inserito dall’istituto nel primo invio
che puo opzionalmente essere modificato dall’utente
e Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con il protocollo del nuovo documento allegato
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* Data Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essére compilato
obbligatoriamente con la data del protocollo del nuovo documento allegato
e Documento di Rinuncia: campo tramite il quale deve essere effettuato un
UPLOAD del nuovo file di rinuncia firmato digitalmente con estensione
“PDF” o “P7M”. 1l file inviato nel precedente invio potra essere consultato

nella funzione L"”Documenti Rinuncia”

. . . .. . . . . Salva e Invia .
Dopo aver inserito i dati richiesti, ed aver selezionato il bottone , il

sistema torna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, dove lo stato della
rinuncia e “Inviata”

A Gestione Rinunca  Ricersa  Visualizza RINUNEe @ Rovoche a2

Diata | nserimonio Oggetto Dista Presa Vislone Letiera

16112016 Inviata Rinuncia Richiesta  [Leggi tutto] 1 | e

Passa con il mouss sulle jcone per visuallzzire la desalzione dellazione conlsporidente Visuslizzati risubati de 5 su totall. Rizulmti per pagina:

Q Dienwnload dati

Le azioni ammesse sono:

*"Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta di rinuncia inviata

L’ “Accedi ai documenti” , che consente di visualizzare lo storico dei documenti
allegati alla richiesta e prendere visione del numero e della data con cui e stato
protocollato il documento inviato. Accedendo alla sezione “Accedi ai documenti”
del progetto utilizzato nell’esempio, compaiono due documenti : uno relativo al
primo invio ed uno relativo al secondo invio effettuato dopo la sospensione ad
opera dell’Assistenza Tecnica.

M Gestione Rinunce Visuadizza Rinunce e Revoche  Documenti Rinuncia @
ELENCO STORICD DOCUMENTI __ﬁma_é!e_fg@
Protocollo lstiuo Protocollo Miur
Drastas Inserirnenio Data Invie Asrioni
Numero Doty Numero Data
172018 1712018 1235 17112016 MOCKI999 172018 B
161172018 1714112048 1235 04/44/2016 MOCKS999 1712016 o

Fassa con # mouse sulle icone per visualizzane Ia descizione deffarione comispondente Visualizmti risulfali da a su tofali. Hisultati per pagina: SRR

@ Download dati
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2.7 ACCETTAZIONE RICHIESTA DI RINUNCIA

L’Autorita di Gestione e I'unica autorita ad avere la facolta di accettare la richiesta di
rinuncia e revocare i moduli richiesti.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta di rinuncia, verra inviata
una e-mail all’indirizzo istituzionale dell’istituto per notificare I'avvenuta revoca dei
moduli richiesti.

L’istituto accedendo alla funzione “Rinunce” ed impostando i criteri per ricercare il
progetto (come riportato nel paragrafo 3.2) oggetto di revoca, visualizzera la pagina
di seguito riportata dalla quale si evince che il modulo & stato revocato (N° Moduli
Revocati =1) e non ha pitu moduli in corso (N° Revoche in corso = 0)

b Filtro salezona

FILTRE: Awviso: 2 - 12870 del 1511002015 - F

0 Dowrload datl

In Corsa

i N. Hevoche
M. Rinunce Ufiicio

10.8.1. AS-FESRPON-SI-2015-83 Autorizzato £3.419.9% 2 1 1 1 ] ]
Passa con il mouse sulle icone per visualizzars la desaizione delfasione conispondenie Visualizemti risultali da 121 su 1 iotali. Risultati per p-gin-:m
@ Download datl
iii il
. ]
Selezionando l'icona © ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina

successiva , che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia.

# GestioneRinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche )

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015-F.. Codice Progetto: 10.8.1. A3-FESRP..

# Nuovo inserimenta

Data Inserimento Rinuncia/Revoca Oggetto Data Presa Visione Lettera

16/11/2016 Accettata Rinuncia Richiesta. . [Leggi tutto] 1 | e ﬂ

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: “

0 Downlcad datl

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
rinuncia accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la rinuncia accettata con le eventuali
note dell’Assistenza Tecnica e/o dell’Autorita di Gestione
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u L"consente di accedere alla funzione di consultazione dello storico delle
richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

. Mconsente di scaricare la lettera di revoca effettuata dall’Autorita di
Gestione chiedendo all’utente la conferma di averne preso visione, come
riportato nella schermata successiva.

FILTRI: Avviso: 2- 12810 del 15/10/2015 - FE... Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRFD.

H» Nuovo inserimento

Rinuncia/Revoca izi s Data Presa Visione Lettera

Oggetto

1611/2016 Acoettata Rinuncia Richiesta. . [Leggi tutta] 1 e @

Passa con i mouse sulle icane per visualizzare la descrizione delfazione corrispondenie Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risuliati per pagina: §EURS

@  Downioad dat Richiesta di conferma

E stato richiesto di scaricare |a letiera di revoca. Premere OK per prendere visione oppure Annulla
per abbandonars loperazione

Ok Annulla

Se 'utente conferma la richiesta di presa visione digitando il bottone OK, il sistema
consente di scaricare la lettera di revoca ed aggiorna il campo Data Presa Visione
Lettera della pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, come di seguito riportato.

#  Gesfone Rinunes  Ricerea  Visuzlizza Rinunce ¢ Revache Fi)

FILTRI: Awvviso: 2 - 12810 ded 154002015 - FE Codice Progetto: 10.3.1 A3-FESRPO

& Huovs inseriments

Stmiae Fmuncaticvoce Deascnrione “h';;:ﬁ:’ (bala Fresa Visone Letiem Azsani

16 1H2015 Seostiata Rrunci Richiesta.., [Leggl tto] 1 TS L B

Panaa con ¥ moese sulle cone per vivunkizr ars s descrzione dellarione coarmmpandente Visunbizenti risuflafi da 1 a 130 1 lolak, Risuliali per rann-m

@  Downbaddat
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3 Integrazioni

3.1 INFORMAZIONI GENERALI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche di effettuare delle
richieste di modifica o di integrazione ai progetti autorizzati. Tutte le modifiche o
integrazioni ai progetti che le scuole possono richiedere sono catalogate
dallAmministrazione in “tipologie” di richiesta Ad oggi sono attive le seguenti due
tipologie di richieste:

e moduli aggiuntivi, tramite la quale sara possibile, se accettata dall’ADG,
incrementare il numero dei moduli inizialmente autorizzati

e variazione titoli, tramite la quale sara possibile, se accettata dall’ADG, variare il
titolo del progetto e/o dei relativi moduli.

La procedura da seguire e la stessa per tutte le tipologie di richieste ed e di seguito
riportata:

* Predisporre la nota formale di richiesta;

* Tale nota va firmata digitalmente, caricata ed inviata, accedendo alla funzione
Integrazione presente nel menu funzioni “Integrazioni, rinunce e revoche” del
nel sistema formativo SIF 2020 del SIDI.

e La richiesta sara analizzata dallAdG che pu0 accettarla o rifiutarla e se
accettata, nel caso di richiesta di moduli aggiuntivi, verra predisposta
I"autorizzazione integrativa dei moduli aggiuntivi.

e La scuola potra visualizzare lo stato della richiesta accedendo alla funzione
Integrazione presente nel menu funzioni “Integrazioni, rinunce e revoche”. Nel
caso di richiesta di moduli aggiuntivi , la scuola pu0 scaricare I'autorizzazione
integrativa nella funzione “Lettera di autorizzazione” presente nel menu
funzioni “Fascicolo di attuazione” del SIF.

Nei paragrafi successivi si riporta la descrizione dettagliata dell’utilizzo delle
funzionalita relative alle tipologie di richiesta.

24



FONDI
STRUTTURALI
2

UHBDHNE EUROPEA EU RO pEi 01-4'20 20 MIUR e

3.2 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche, che necessitano di
incrementare i moduli per la realizzazione ottimale dei percorsi formativi, di inviare
un’apposita richiesta “Moduli Aggiuntivi” all’Autorita di Gestione (ADG) dalla quale
risulti, per tipologia e per modulo, il numero dei moduli da incrementare ed il numero
dei partecipanti per modulo.

Nel presentare la richiesta di incremento si invitano le istituzioni scolastiche - Snodi
formativi territoriali - ad inserire titoli che contengano un elemento identificativo. Si
ricorda, infatti, che il titolo dei vari moduli deve essere sempre diverso o comunque
avere un dato identificativo specifico. Ad esempio “Strategie per la didattica digitale
integrata”: “Strategie per la didattica digitale integrata 1” etc.

La richiesta di “Moduli aggiuntivi” dovra essere protocollata e firmata digitalmente
dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere caricata a sistema tramite I'apposita
funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

Se la richiesta di moduli aggiuntivi viene accettata dall’ADG, la scuola puo visualizzare
I"autorizzazione integrativa nella funzione “Lettera di autorizzazione” presente nel
menu funzioni “Fascicolo di attuazione” del SIF.

3.2.1 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI - ACCESSO ALLA FUNZIONALITA

Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi

“Integrazioni”.

MEND FUNZION| - SIF 2020 SENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI e 1

Candidatura

alutEzione
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Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Progetto, contrassegnati con I’asterisco (**).

# Integrazioni Ricerca @

- Filtro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Seleziona
Auvviso ™ Seleziona
Progetto **

Tipologia Richiesta Selezions
Stato Richiesta Seleziona

Cerca

(**) Attenzione & pussibile ricercare solo progetti autorizzati e awviati senza rinunciairevoca in corso

(**) Obligatorio indicare I"Avviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato, il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.

M Integrazioni Ricerca @

= Fittro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Awviso Seleziona

Auviso ** | Seleziona i |
Progetto ** | |
Tipologia Richiesta Seleziona

Stato Richiesta Seleziona

{**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciarevoca in eorso

{*) Obligatorio indicare I'vviso o il Progetto

Selezionare I’Awviso o il codice del progetto, scegliere la tipologia di richiesta “Moduli

Cerca

€ un campo obbligatorio e se non viene selezionato verranno visualizzate tutte le richieste

aggiuntivi” dalla tendina e premere il bottone . La “tipologia di richiesta” non

effettuate dall’istituto indipendentemente dalla tipologia di richiesta.
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| Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso | Seleziona EI
Avviso = | 6076 del 04/04/2016 - FSE - Formazione SNODI FORMATIVI E|
Progetto **

Tipologia Richiesta | I Moduli aggiuntivi El

| Seleziona
Moduli agg
Variazione titoli

Stato Richiesta

Cerca

{**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

() Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinuncialrevoca in corso

Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato
nell'immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai
criteri impostati.

# Integrazioni Ricerca F0)

+ Filtro selezione

FILTRI: Pwviso: G076 del 04042016 - FSE - Beneficiario: | NG

c Dowenload dati

Progetto Richieste Integrazione

Azioni

Autorizzato Totale

Codice Attuale

In Preparazione Inviate Accettate Rifiutate Annullate

10.8.4.A1-FSEPON 201 Autorizzate $60,933.60 0 o 0 0 u] o

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per p-aqin-a:

0 Download dati

| campi visualizzati sono i seguenti:
Progetto:

* (Codice = Codice del progetto

e Stato = Stato del progetto

* Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

e Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul
progetto

* In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”

* Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”
dall’istituto all’ADG per la valutazione
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* Accettate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Accettate” dall’ADG

* Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Rifiutate” dall’ADG

* Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:

.

. © consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste
di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

3.2.2 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — PRIMO INSERIMENTO

.

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente

A Integrazioni - Ricerca @
» Hitro selozsone

FILTRE: Poviso: 076 del 04042016 - FEE- . Beneficiadio: [N
c Deawriload datl

Progetio Richieste Integrazione

“ﬂg{};i‘:‘" Ini Preparazions Tviate Accattate Rifiutate Annullate

10.6.4.41-FSEFOH smmm 201 Gl Autonzzaio FE0 93360

Pasea con il mouse aulleicone per vizualizaare la fescriziona dell azians comapondems Visualizzatl rizuitati da 12 150 1otall. Risultati per pagina: m

@  Downioad dati

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna integrazione, la pagina si presenta in
questo modo:

A Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @2
FILTRE:  Awviso: G076 del 04/04/2016- FSE- .. Beneficiario: NIl  Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSEPO..

Tipe:  Moduli aggiuntivi *

MNessun dato trovato secondo i filtn impostat

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIOHE Torna allelenco
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Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Moduli aggiuntivi” e
premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova richiesta di
integrazione di uno o piu moduli di un progetto.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Inserimento” per la richiesta di una integrazione di moduli da parte
dell’istituto. La pagina riporta I'elenco delle sole tipologie di modulo previste
dall’Avviso per le quali e possibile richiedere I'integrazione di ulteriori moduli.

~ jioni |\ izza Richieste i Inserimento

Inserisci Huova Richiesta

Humero Protocollo Richiesta =

Data Protocollo Richiesta *

Documento Richiesta * Scegli file | Messun file selezionato

[=Egl e |

Salva & Invia l l Torna all'elenco

1 campi obbligatori

@

Sottoazione Tipo Modulo Moduli Richiesti Pan?\,ﬂ'ﬂ'l‘si Per Selezione

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici

innovativi Formazione Animatori digitali

Formazione del personale della scuola elf:rmaimne su tecnologie e approcei metodologici EemmeriEm: AT toeies B cib

niovativi

Forrmazione del personale della scuola & formazione su tecnologie e approcei metodologici Formazione Direttori dei se]nrlzl generali.. [Leggi
innovativi tutto

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici
it

innovativi Formazione Dirigenti scolastici

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici
ini it

navativi Formazione Dacenti

Formazione Personale tecnico Secondo ciclo

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici Formazione Team per linnavazione o

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici
innovativi

innovativi

Formazione del personale della scuola elfr?nn;ﬂvgﬂ\ﬁne su tecnologie e approcei metodologici Farrrazione personals amrministrativa

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo
* Documento di Richiesta = UPLOAD del file di richiesta integrazione firmato
digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

Selezionare, nella parte bassa dello schermo, almeno una tipologia di
modulo tra quelli elencati tramite il tasto ~ ed inserire il numero dei moduli
aggiuntivi richiesti ed il relativo numero dei partecipanti per modulo.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

29



FONDI
Rl /TRUTTURALI

Pr— EUROPEI 2014-2020

Dopo aver inserito i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta di
integrazione selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra
data selezionando il bottone “Salva”.

Inserisci Nuova Richiesta

Numero Protocollo Richiesta * 1234

Data Protocollo Richiesta * 010212017

Documento Richiesta Seegli file | Piano_ T, - -
Salva ] [ Salva e Invia ] [Tuma all'elenco l

() campi obbligatori

Partecipanti Per
Modulo

Sottoazione Tipo Modulo Moduli Richiesti Selezione

Formazione del personale della scuola & formazjone su techologie e approcei metodologici

. A v
innovativi Farmazione Animatoti digitali 2 15
Formazione del personale della scunla eifﬁrqgnvgilﬁne su tecnologie e approcei metodaologici Fenirin Al it Eiim ¢l 2 15 .
Formazione del personale della scuola & formazjone su techologie e approcei metodologic Farmazione Direttori dei se]wizw genetali.. [Leggi
innovativi tutto]

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici

innovativi Formazione Dirigenti scolastici

Formazione del personale della scuola & formazjone su tecnologie e approcei metodologic

innovativi Formazione Docenti

Formazione del personale della scuola & formazjone su techologie e approcei metodologici

innovativi Farrnazione Persanale tecnico Secondo ciclo

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici

' L4
innovativi Formazione Team per linnovazione 1 pli]

Formazione del personale della scuola & formazjone su techologie e approcei metodologici

innovativi Formazione personale amministrativo

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra
I'integrazione nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Tipologia della richiesta: Impostata a “Moduli Aggiuntivi”

* Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

* Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

* Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta di
integrazione. |l dettaglio delle azioni & descritta nel paragrafo successivo.
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Pwviso: B076 del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: INNIBll Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSERO

Tipe:  Moduli aggiuntivi +

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIOHE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

09/02/2017 In preparazione Moduli aggiuntivi N~ 20 |

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondents Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

3.2.3 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — GESTIONE RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla
funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per ricercare il progetto per il quale si
e effettuata la richiesta, come riportato nel paragrafo 3.2.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

e Totale=1

* Inpreparazione = 1

* |nviate = 0

* Accettate = 0

* Rifiutate = 0

* Annullate = 0

FILTRI: Ayevign: 5075 del 04042016 - FEE- . Beneficiario: WATOO20000

O Diowerilosd dati
Progetto Richiests |ntegrazions

A",{';:'.!ﬂg"' Totale In Preparazione Inwiates Accubtate Rifintata Annullate

108441 -FEEPONEEEZ0 Autnrizzato E0,233:60

Misualizzatt risubani da 12 150 1 totall, Risahiall per p-»:tgina:“

o Dewerlaad dat

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste di integrazione

. ]
selezionando Iicona corrispondente = ed il sistema visualizza la pagina
“Visualizza Richieste Integrazioni”
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Pwviso: B076 del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: INNIBll Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSERO

Tipo:  Moduli aggiontivi v | e MU RIS R

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIOHE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

(S W

09/02/2017 In preparazione Moduli aggiuntivi
Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta di integrazione effettuata:

= * consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

il
]

= © consente all’istituto di modificare la richiesta

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

. ' consente di cancellare la richiesta. Tale azione e possibile solo per le
rinunce in stato “in Preparazione”.

3.2.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE NON INVIATA

il
]

Selezionando l'icona © di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la

pagina successiva.

32



FONDI
Rl /TRUTTURALI

UHBDHNE EUROPEA EUROPEi 2014'20 20 MIUR

# Integrazioni | \isualizza Richieste Integrazione Modifica

Modifica Richiesta

Humero Protocollo Richiesta * 1234

Data Protocollo Richiesta ™ 010212017

Documento Richiesta * Piano_ N (. i [
l Salva ] [ Salva e Invia ] [anna all'elenco l

(") campi obbligatori

Sotivazione Tipo Modulo Moduli Richiesti Pamﬁ:gf(lﬂl'l"tji Per

Selezione

o2

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie & approcei metodologici

innovativi Formazione Animatori digitali 2 15
Formazione del personale della scuola Elfr?':rur:faa?l\ﬁne su tecnologie e approcci metodologici B e e e 2 E7
Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici Forrnazione Direttor de selrvizi generali... [Leggi

innovativi tutto

Formazione del personale della scuola eim;nve;‘l\?ine su tecnologie & approcci metodologici Formazione Dirigenti scalastici

Formazione del personale della scuola elr;]olzrl']nve;‘l\ﬁne su tecnologie e approcci metodalogici Formaziona Docenti

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcci metodologici

innovat i Farmazione Personale tecnico Secondo ciclo

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie e approcei metodologici

innovativi Farmazione Team per linnovazione 1 20

Formazione del personale della scuola e formazione su tecnologie & approcei metodologici

innavativi Formazione personale amministrativo

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.2.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona Msar:‘;\ possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di integrazione.

Selezionando l'icona

nuovo file firmato digitalmente.

sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna
I'integrazione nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Pwviso: B076 del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: INNIBll Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSERO

Tipo:  Moduli aggiontivi v | e MU RIS R

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIOHE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

09/02/2017 In preparazione Moduli aggiuntivi N~ 20 |

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

3.2.3.2  ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona h si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di integrazione effettuati per il progetto.

# | I \Visualizza Richieste Integrazione D i Richi i 2
FILTRI:  Awvwviso: 076 del 04042016 - FSE- ... - Beneficiario: Ml  Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSEPO...
ELEHCO STORICO DOCUMENTI

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero Numero

090272017 1234 01022017 1]

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Dovenload dati

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta di integrazione

* Datalnvio della richiesta di integrazione da parte dell’istituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo l'invio della Richiesta di integrazione da
parte dell’istituto

* Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

* Data Protocollo

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di integrazione da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta di integrazione da parte dell’istituto

* Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di integrazione selezionando

I'icona M
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Selezionando il bottone | Tomaalielenco

posizionato in alto a destra, il sistema
ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione

@
FILTRI:  Awviso: 5076 del 04/04/2016 - FSE - ... Beneficiario: NIl 8 Codice Progetto: 10.5.4 A1-FSEPO..
Tipo:  Moduli aggiuntivi  *
ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco
Data Inserimento

Tipologia Richiesta Data Invio

Data Validazione Nota Validazione

Arioni
09022017 In preparazione Moduli aggiuntivi N " 20 |

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:
o Download dati

3.23.3 ANNULLA RICHIESTA INTEGRAZIONE

Selezionando I'icona ' il sistema consente di cancellare una richiesta di moduli
aggiuntivi. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in Preparazione”.

Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’utente tramite
il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione . Prermere OK per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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#A Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @
FILTRE:  Awviso: BO7A del 04/04/2016 - FSE - Beneficiario: Ml Codice Progetto: 105 4 A1-FSEFO
Tipe:  doduli agaiuntivi -« & Nuovo inserimento

Messun dato trovato secondo i filtri impostati

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMEHTAZIONE Torna allelenco

3.2.4 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — INVIO RICHIESTA

Linvio di una richiesta di moduli aggiuntivi puo essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento successivo
all’inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.2.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.2.3.1).

# Integrazioni | \isualizza Richieste Infegrazione  Modifica @

Madifica Richiesta

Humearo Protocolio Richiesta * 1234

Data Protacollo Richiosta = min2i201 7
Documento Richiosta ® Fiann 24 pdf ﬂ
R
o ()

[ campi obhligatori

Pﬂneslp'aTﬂ Per
[

Sifinazione Tipo Module WModuli Richiesti Selezitne

(iTHT]

Fomnazione del personzle della eeuols @ formazione su tecnologic e spprocci metadologici Famazions Animatori digitali ] - -
innosti
Fonmazione del personsle dells scuola e formazione su tacnolagie @ spprocci metadolagici Formaziona Azsictenza 1acnica Pma ciclo 1 15 7

irnnyativ

Fonriazions del personsle della scunla e farnazions su techolagic & spprocei rrstadalagici Faormzzions Dikettan el seln'izi genersli [Leggl
innoatid ytip)

Fonmazione del personsle della scuola o formazione su tacnolagie o approccl metadalogict

inovstiv Fommaziona Dingerti scolasticl

Fommazione del personsle della seunla e formazione su tachologie @ spprocol metadologic:

innovsthd Formazione Docanti

Fonmazione del personale della scuola e formazione sutacnolagic @ approcci metadologict

innowatii Formazione Persanale tocnico Seconda ciclo

e 3 ; i ; i 7
Fommazions del personala della scunla giﬁ:&ﬁil\?ing sU tacnolagic e approcci retadalogic Formaziane Team per inncvazions 1 20 @

Fonmazione del personala dalla scuola 8 iLo;T\;%l\?‘_ne su tacnolagie e approccl metadalogic Formazion persanale amministrstivo

. . Salva e Invia g . . pe .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
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digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra
I'integrazione nel database e:

* Richiama i servizi per la protocollazione del documento

* A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

* Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione nan consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”

# Integrazioni Ricerca \fisualizza Richieste Integrazione @

FILTRI:  Avwiso: BO7E de| 04/04/2016 - FSE- .. Beneficiario: NSNS  Codice Progetto: 1084 AT-FSEPQ...

Tipo:  Moduli aggiuntivi v e SRR GRIEEG TG

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

09022017 Inviata Moduli aggiuntivi 090272017 \

Pasza con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione comspandente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per paglna:

c Drowenload dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

*”Visualizza dettaglio richiesta integrazione”, che consente la visualizzazione
dei dati relativi alla richiesta inviata
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L’ “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui e stato protocollato il documento inviato.

# | I \isualizza Richi Integrazione D i Richi i .ﬂ_?)
FILTRI:  Awwviso: G076 del 040472016 - FSE- ... - Beneficiario: Il Codice Progetto: 10.8.4 A1-FSEPO...
ELEHCO STORICO DOCUMENTI Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocallo Miur

Data Inserimento Data Invio

Azioni

Numero Data Numero

090272017 09/02/2017 1234 01/02/2017 MOCK3933 09022017 B

t visualizzare la descrizione dell'azione dente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per paglna:

c Download dati

La richiesta di integrazione, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di
Gestione che verifica la legittimita della richiesta ed ha 'autorita di accettare o
rifiutare la richiesta di integrazione.

3.2.5 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI - VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di moduli aggiuntivi dell’istituto.

Nel momento in cui I'Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato passa da
“Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

* Totale=1

* In preparazione = 0
* |nviate = 0

* Accettate = 1
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. Rifiutc-v.te =0
e Annullate = 0

+ Filtro selezone

FILTRE: Forvisn: G076 del I4D4CZIE - FEE - . Heneficiario; I

@ Download dati
Frogetin Ric:hieste Inte grasione

A‘g%;f:m Tatale In Freparazione Inviate Accettats Annullate

1084 A1-FSEPON-LO-2016-30 Autorizzata

Visualie zati risultati da 1 2 151 1 inkali. Risublali por pagins: S0

Passa con | meuse sulld rcone parrsusliz zane lwdescoziong dellaeions comspondents

) Download dati

L ]
Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della richiesta con le note dell’ADG

riportate nella colonna “Nota Validazione”.

# Infegrarioni  Ricerca Visualizea Richieste Integrazione

FILTRE: Bopgiso: B07R del 04047016 - FEE - Beneficiarin: I (Codice Progefio: 1084 A1-FSEPCL

Tipo:  Woduli aggiontivi v
FR.EHC.O RECHIESTE BhIPL ERCHTAZI OHE Torna alfclenco
Data Inserimentn Tipolnigia Hichiesta Data Inwia Data Walidaziohe

(R0 Accettats Ploduli aggiurtiv (EER IR N OS2217 “aldazione Accetta O,

Hota Validazione Arioni

Visualizzatl isultati da 1 a1'su 1 totall. Risultatl per f}aqina:m

Pases con |l mouss sulle ivone per veualizzae T des

O Doowwnload cati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste di

integrazione effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta contenente i seguenti

campi:
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* Data Inserimento Richiesta

» Stato della Richiesta

* Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto

* Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

* Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

* Numero Protocollo emesso dall’istituto ed applicato sul documento
* Data del Protocollo

* Documento di Richiesta Integrazione scaricabile tramite I'icona M
* Elenco delle tipologie di modulo per le quali l'istituto ha richiesto le
integrazioni con il relativo numero di moduli aggiuntivi.

# Imtegrazioni | Wisualizza Richiest grazione

Visualizzazione Richiesta - Moduli Aggiuntivi

Data Inserimento 05032017

Stato Accettata

Data Im#o 0022017

Data Validazione 02022017

Hota Validaziono “ialidazione Accetta

Humern Protacolla Richiesta 1254

Data Protacolln Richiesta Ay

Documento Hichiesta Piz eI, -5 ¢l n

Tornm all'clenco

Soltoazione Tipo Modulo Maduli Richiesti Panecipanti Par Modula
Formazione del personale della scuols e formazions sufecnologie & approce metadalogicl innovat vi Farmazione Animatan digital 2 15
Formazione del personale della scuolz e formazione su fecnologie & approc o metodologicn innovat v Formazione Assistenza tecnica Prmo ciclo 2 15
Formazione del personale della scucls e formszions su fecnologie & approcci metodologicr innovat v Farmazione Team per [innovazione 1 20

. . Torna all*elenco .. . . . . L
Selezionando il bottone si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazione”.

Nel caso in cui I’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Inviata” a “Rifiutata” con le note delllADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione 0

FILTRE:  Awviso: BO7E del 04/04/2016 - FSE - ..~ Beneficiario: Il Codice Progetto: 10.8.4 A1-FSEPO..

Tipo:  Moduli aggiuntii e NIRRT

ELEHCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco

Data Inserimento  Stato  Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Validazione Azioni

030202017 La richiesta di moduli aggiuntivi non risulta confarme ai requisiti stabiliti pertanto listanza viene rifiutata \

03022017 Rifiutata Moduli aggiuntivi 030272017 [Nascondi]

Passa con il mouse sulle icane pervisualizzare la descrizione dellazione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per p-a_gina:

o Diownload dati

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata (ad es. la richiesta € stata
erroneamente effettuata su un progetto o su una tipologia di modulo sbagliato),
’ADG pud eliminare tale richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a
“Annullata”. Listituto accedendo alla funzione “Integrazioni” e selezionando il
relativo progetto vedra lo stato della sua richiesta come riportato nella figura
successiva e potra procedere con un nuovo inserimento.

FILTRE  Pwiso: D076 del 040472016 - FSE- ...  Deneficiario: [ Codice Progetto; 10.8.4.47-FSEFC.

Tipo:  Mooul aggunit «

ELENCO RICHIESTE IMPLEMERTAZIONE Torna alfelenco

[ata livseriments Tipaloyia Richiesta I¥ata towin Data Validazione Nota \Validaziane
o227 Rifiutats Mioduli aggiuntivi 03022017 03022017 La richizsts di moduli aggiurtiv non... [Leggi tutto] \

0272017 Annullata Podull aggiuntmi 0022017 \

Fassa con il mousssullecone perasushazsie & descnznne dellaznng cornisp o derte Wisualizzatl fisuliad da 1.8 7 su 2 wial. Risultati per pagina:

O Cowmload dati

3.3 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche, che intendono variare il
titolo di un progetto autorizzato o di uno o piu moduli associati al progetto, di inviare
un’apposita richiesta “Variazione Titoli” all’ Autorita di Gestione (ADG).

La richiesta di “Variazione Titoli” dovra essere protocollata e firmata digitalmente dal
DS o dal DSGA dell'istituto e dovra essere caricata a sistema tramite I'apposita
funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.
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3.3.1 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI - ACCESSO ALLA FUNZIONALITA

Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi

“Integrazioni”.

MENU FUNZIONI - SIF 2020 SENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

Candidatura
alutazione

Walulazicns Polo

Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Progetto, contrassegnati con I’asterisco (**).

# Integrazioni Ricerca 0

~ Filtro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Seleziona
Avviso Seleziona
Progetto **

Tipologia Richiesta Seleziona
Stato Richiesta Seleziona

(**} Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciarevoca in corso

(**) Obligatorio indicare I"Awviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato, il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.
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# Integrazioni Ricerca @

|~ Fittro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Awviso Seleziona

Auviso ** | Seleziona i |
Progetto ** | |
Tipologia Richiesta | Seleziona

Stato Richiesta Seleziona

{**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciarevoca in eorso

{*) Obligatorio indicare I'vviso o il Progetto

Selezionare I’Avviso o il codice del progetto, scegliere la tipologia di richiesta “Variazione

Cerca

campo obbligatorio e se non viene selezionato verranno visualizzate tutte le richieste

titoli” dalla tendina e premere il bottone . La “tipologia di richiesta” non € un

effettuate dall’istituto indipendentemente dalla tipologia di richiesta.

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Seleziona B

Avviso ** 12810 del 15/10/2015 - FESR - Realizzazione AMBIENTI DIGITALL E

Progetto ™

Tipologia Richiesta l Seleziona El
| Seleziona

Stato Richiesta | Moduli aggiuntivi
| Variazione titoll

{*") Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinuncia/revoca in corso

{**) Obligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato
nell'immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai
criteri impostati.

#A | Integrazioni = Ricerea @

r Filiro salezieas

FILTRE  Avvisa: 12810del 1510/2015- FES.. » Bensnctario: I 5 Tipolagla Richissta: Varlanione tiall )

M Download dati

Pragetio Richieste Inzegrazicne

Autorizzaio In Szron)

Aftuzle Preparazione Inviate Accetiste Rifiutate Annullate

10.8.1 Az-resrronlb-2015 0 Auviatn £22,000.00 i ] o o ] o =

B et ol | PR el =7inn iids Visualzzati nEultan da 1 & 7 s5u 7 [etal, Risuitat per pa.glna:ﬂ |

&%  pownioad an
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| campi visualizzati sono i seguenti:
Progetto:

e (Codice = Codice del progetto

e Stato = Stato del progetto

e Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

e Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul

progetto

* In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”

* Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”
dall’istituto all’ADG per la valutazione

* Accettate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Accettate” dall’ADG

* Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Rifiutate” dall’ADG

* Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono

state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:

. consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste
di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

3.3.2 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — PRIMO INSERIMENTO

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente
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# | Integrazioni Riceﬂ:n: - <]

* Filiro salezions

FILTRE: - Awvisa: 12810 del 15102015 FES. . ) Banensiario: I @ Tipologla Richiasta: Variaione toll

@M Download dati

Pragerio Richiasta Integrazicns

Autorizzato In e
Attuale Preparazione Inviate fccetiate Rifiutata Annullate

10.8.1 A3-FEsrFOn-2015 10 Auviato 523 000.00 o o o o ] o g

Liacica R I i it il ol o o | o R e o Pl | e i T o

Visualzzatl nsullan da 1 & 7 507 [etal, Risuitan per pi_lgll’liiﬂ=|

€% Downioaa aan

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:

#  Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRE: » Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR...» Beneficiario: I ~ Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO.. »

“ariazione titoli

Maduli aggiuntivi

“ariazione titoli

Tipe:

Messun dato trovato secondo i filtri impostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione titoli” e premere
il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova richiesta di “Variazione
titoli”.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Inserimento” per la richiesta di “Variazione titoli” da parte dell’istituto. La

pagina riporta l'attuale titolo del progetto e I'elenco dei relativi moduli con gli
attuali titoli .
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# Integrazioni | Visualizza Richieste Integyrazione  Inserimento @

Inserisci Nuova Richiesta Variazione Titeli

Numero Protocollo Richiesta *

Data Pretecelle Richiesta ™

Documento Richiesta *

Sceglifile | Messun file selezionato

Titole Progetto FRIMARIG CLASSE 3.0

[ sawva | [salvaelnvia| [Tomaallelence |

() campi obbligatori

Tipo Modulo Titole Modulo Nuove Titole Medule

Postazioni informatiche e per 'accesso... [Leggi tutte] POTENZIAMENTO SERVER PER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE. . [Leggi tutte]

Spazl alternativi per 'apprendimenta SPAZI ALTERNATIVI

L'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

e Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

Data del protocollo
UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

e Data Protocollo Richiesta

e Documento di Richiesta

* Titolo del progetto = Denominazione attuale del progetto

* Nuovo Titolo Progetto = Nuova denominazione richiesta per il titolo del
progetto. Questo campo non viene valorizzato se la richiesta di variazione
riguarda i titoli dei moduli e non del progetto

» Selezionare, nella parte bassa dello schermo, un modulo tra quelli elencati
tramite il tasto '~ ed inserire la nuova denominazione nel relativo campo
“Nuovo titolo modulo”. Se la richiesta di variazione riguarda esclusivamente
il titolo del progetto e non i moduli, questa sezione dello schermo non dovra
essere valorizzata.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data

selezionando il bottone “Salva”.
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#  Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione  Inserimento @
Inserisci Nuova Richiesta Variazione Titoli
Numero Protocelle Richiesta ™ 2345
Data Protocollo Richiesta * 10/0242017
Documente Richiesta Scegli - | A ——————————
Titole Progetto PRIMARIG CLASSE 3.0
Nuove Titolo Progatto FPRIMARIE CLASSE 3.0
4
[ Salva I l Salva e Invia I l Torna all'elenco ]
(*) campi obbligatori
Tipe Medule Titelo Moulo Nuove Titelo Medulo

Postazioni infarmatiche e per 'accesso... [Leggi tutte]  POTENZAMENTO SERWER PER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE. . [Leggi tutto]

Spazl alternativi per 'apprendimento SPAZI ALTERNATIVI SPAZI ALTERMATIVI -

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta
nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Tipologia della richiesta: Impostata a “Variazione Titoli”

¢ Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

* Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni & descritta nel paragrafo successivo.
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: i Codice Progetto: 1081 A3-FESRFO

Tipo:| ‘arazionetitoli ¥ ":r Muowvo inserimento

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco
Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione | Azioni

27/02/2017 In preparazione Yariazione titoli 8 s = '

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondents Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

3.3.3 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — GESTIONE RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Variazione Titoli” inserita ma non ancora inviata,
occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per ricercare il
progetto per il quale si e effettuata la richiesta, come riportato nel paragrafo 3.3.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

* Totale=1

* Inpreparazione = 1

* |nviate = 0

* Accettate = 0

* Rifiutate = 0

* Annullate = 0

i Inegrazion]  Ricerca P
» Filtro adlezione

FILTRI: | Awviso: 12810 del 16/10/2015 - FESR ' Beneficlario: N | |
€% Download datl

Richiest= Ineqrazions

Nulweizaly Alusle Tobshs I Prepaucionm: lerriate: Newilabs Rilfutabs Al ke

10.6.1.a3-FESRPO V-0 15 € 22.000.00

Visualizoli risulbl de 1a T so 1 Wil Hisullsli per pegins; m

Hipssg cony il moouse sulle ione pet visualieeare b desaisome dolfisions cosspandenile

™  Doumload dati
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L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando I'icona

L ]
corrispondente = ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”
# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRIE: Avviso: 12010 del 15/10/2015- FESR.... Beneficiario: jliiiiaiiialy Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO.

Tipe:| ‘arazione titoli v 47 Muowo inserimento
ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco
Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione m
270242017 In preparazione wariazione titali \r 50

Passa con il mouse sulle icane per visuallzare |a deserzione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali, Risultati per pagina:

0 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta effettuata:

= * consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

il
]

= © consente all’istituto di modificare la richiesta

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

. ' consente di cancellare la richiesta. Tale azione e possibile solo per le
rinunce in stato “in Preparazione”.

3.3.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI VARIAZIONE TITOLI

.

Selezionando l'icona © di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la
pagina successiva.
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i Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione = Modifica @
Modifica Richiesta Variazione Titoli
Numero Protocelle Richiesta * 2345
Data Protocello Richiesta * 100272017
Decumento Richiesta = _ _ _ _ _ oot m
Titolo Progetto PRIMARIGE CLASSE 3.0
Nuovo Titelo Progetto PIMARIE CLASSE 3.0
4
[ Salva ] [Sal\ra e Invia] [Tuma all'elencu}
(%) campi obbligatori
Tipe Modulo Titelo Modulo Nuevo Titolo Modulo

Postazioni informatiche e per 'accesso... [Leggi tutte]  POTEMZIAMENTO SERVER PER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE... [Leggi tutte]

Spazi alternativi per I'apprendimento SPAZI ALTERNATIVI SPAZI ALTERNATIVI S

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.3.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona Msar:‘;\ possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l’icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta
nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: i Codice Progetto: 1081 A3-FESRFO

Tipo:| ‘arazionetitoli ¥ "7 Muowvo inserimento

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco
Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione | Azioni

27/02/2017 In preparazione Yariazione titoli 8 s = w

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondents Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

3.3.3.2 ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona h si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

# | | VWisualizza Richieste Integrazione Documenti Richiesta Integrazione .r_?)
FILTRI: Avviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR Beneficiario: iiisiniisein = Tipologia Richiesta: varizzione titoll . Codice Progette: 10.6.1 A3-FESRFO

ELENCO STORICO DOCUMENTI Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio
Numero Data Numero Data

27/02/2017 2345 10/02/2017

a con Il mouse sulle icone per visualizare |a descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@  Download dat

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta

* Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

* Data Protocollo

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando I'icona M
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| Torna all'elenco |

Selezionando il bottone posizionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRIE: Avviso: 12010 del 15/10/2015- FESR.... Beneficiario: jliiiiaiiialy Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO.

Tipe:| ‘arazione titoli v

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco
Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione m
270242017 In preparazione wariazione titali \r 50

Passa con il mouse sulle icane per visuallzare |a deserzione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali, Risultati per pagina:

0 Download dati

3.3.3.3  ANNULLA RICHIESTA DI VARIAZIONE TITOLI

predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in

Selezionando l’icona sistema consente di cancellare una richiesta

Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma
all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione . Prermere OK per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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#  Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRE Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR...» Beneficiario: il = Codice Progetto: 10.5.1 A3-FESRPO..

Tipe: -|7 Nuowo inserimento

Maduli aggiuntivi

“ariazione titoli

Messun dato trovato secondo i filtri impostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco

3.3.4 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — INVIO RICHIESTA

L'invio di una richiesta di Variazione Titoli puo essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento successivo

all’'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Zalva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.3.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.3.3.1).

#A  Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione = Modifica @

Modifica Richiesta Variazione Titoli

Numereo Protocelle Richiesta * 2345
Data Protocollo Richiesta 100272017
Documento Richiesta = — - — per )
Titolo Progetto PRIMARIG CLASSE 3.0
Nueve Titele Pregetto PIMARIE CLASSE 3.0
A
[ Salva | [Salva e Invia] [Torna all'elencu}

{*) campi obbligatori

Tipe Modulo Titele Modulo Nueve Titele Module

Postazioni informatiche e per I'accesso. . [Leggi tutto] FOTENZIAMENT O SERVER FER PROCEDURE DEMATERIALIZZAZIONE . . [Leggi tutte] -

Spazi alternativi per I'apprendimento SPAZI ALTERNATIVI SPAZI ALTERNATIVI - g
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. . Salva e Invia O . . pe .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta
nel database e:

* Richiama i servizi per la protocollazione del documento

* A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

e Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione nan consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”
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FILTRI: Avviso: 12810 del 1510/2015- FESR... ) Beneficiario: il ' Codice Progetto: 10,81 A3-FESRPO..

Tipo:| ‘“ariazione titoli v "7 Muowo inserimento
»
ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’'elenco i

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

270242017 Inviata Variazione titali 27/02/2017 \r 5w ]

Passa con |l mouse sulle icone per visualizzare 1a descrizione dell'azione corrispondents Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Downioad dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

L’ “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui e stato protocollato il documento inviato.

FILTRI: Avviso 12810 del 15/10/2015 - FESR. Beneficiario: I & Codice Progetto:10.3 1 A3-FESRPO.

ELEHCO STORICO DOCUMENTI Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero Data Numero

270212017 27022017 2345 10/02/2017 MOCKEE09 270272017 B

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione ondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: JRIUNS

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di

integrazione.

3.3.5 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI - VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “In Preparazione” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
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riportata daIIa guale si evince che Ia rlchlesta e stata accettata dai vanr| riportati

nella sezione Richiesta Integrazione:

e Totale=1

* Inpreparazione = 0
* |nviate = 0

e Accettate = 1

* Rifiutate = 0

* Annullate = 0

FILTRI: Avviso: 12510 del 15/10/2015 - FESR...» Beneficiario: I « Tipologia Richiesta: Variazione titol|

0 Download dati ]

Richieste Integrazione

Progetto

Auterizzato In Azioni
Attuale Totale Preparazione Inviate Accettate
10.8.1 A3-FESRPON-m-201 50 Awviatn $22,000.00 1] 1] 1 u] 0 7

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Passa con |l mouse sulle [cone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

0 Download dati

L ]
Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG

riportate nella colonna “Nota Validazione”.

FILTR: » Awvise: 12510 del 15/10/2015 - FESR... . Beneficiario: iy Codice Progette: 10.5.1 A3-FESRPO.

Tipe:| ‘arazione titoli ¥ ‘7 Muovo inserimento
!
ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco |

Data Invio Data Validazicne Nota Validazione Azioni

Data Inserimento Tipelogia Richiesta

27022017 “alidazione Accetta ~ v = '

2702712017 Accettata Variazione fitoli 27022017

Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Passa con |l mouse sulle icone pervisualizzare la descrizione dell'azione corrispandente

@ Downlnad dat

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

u * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali

note dell’Autorita di Gestione
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= B consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste
effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona *”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta contenente i seguenti
campi:

* Data Inserimento Richiesta

* Stato della Richiesta

* Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto

* Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

* Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

* Numero Protocollo emesso dall’istituto ed applicato sul documento

* Data del Protocollo

* Documento di Richiesta di Variazione modulo scaricabile tramite I'icona m
* Titolo Progetto che assume il valore del nuovo titolo nel caso in cui la
richiesta riguarda anche la variazione del titolo del progetto, altrimenti
mantiene il titolo originario
* Nuovo Titolo Progetto valorizzato con la nuova denominazione del progetto,
se previsto nella richiesta
e Elenco dei soli moduli per le quali l'istituto ha richiesto la variazione del
titolo, e per ogni modulo viene visualizzato la denominazione originale e la
nuova denominazione.
Per tutte le richieste accettate, nel caso in cui la richiesta di Variazione modulo
prevede la modifica della denominazione del titolo del progetto , i campi Titolo
Progetto e Nuovo Titolo del progetto contengono lo stesso valore.
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# \alidazione Integrazioni | Visualizza Richieste Integrazione  Visualizza Dettaglio I

Visualizzazione Richiesta Variazione Titoli

Data Inserimento 27/02/2017

Stato Accettata

Data Invio 27/02/2017

Data Validazione 27/02/2017

Nota Validazione “alidazione Accetta

Numero Protocollo Richiesta 2345

Data Protocollo Richiesta 10/02/2017

Documento Richiesta Inteyrazione I, M

Titolo Progetto PINARIE CLASSE 3.0

Nuovo Titolo Progetto PIMARIE CLASSE 3.0

Tipo Modulo Titolo Modulo Huovo Titolo Modulo
Spazi alternativi per I'apprendimento SPAZI ALTERMNATIWI . Spazi alternativi per I'apprendimenta
.
Selezionando il bottone 2™ | i ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazione”.

Nel caso in cui ’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“In Preparazione” a “Rifiutata” con le note dell’ADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.
# intagracion Ricerca Visuakizea Fichissts Intgr acione 5}
FILTRE  faprisn: 12610 del 15006015 - FESH. Beneficiacio- [ Codice Progetio: 1081 29F ESRE

Tipe:| varsaonetion v | R SREIEE

BLENCS RICHIESTE IMPLEMENTATIONE Tomo all*cleneo

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio D ata Validazione Nuta Validaziohe
272207 Accatiata “ariazione titoli 022017 2702Am7T Richiesta accettata A\ L
Zrzan? Rifiuiata “anazione biol AT 2zam? Mon & passihile richiedere Muove postazioni.. [Leggi tutie] \ L

Visualizzati risubati da 1 a 2 su 2 fotali, Hisultati per pagina: m

G Dienwnlnad d=ti

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva
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#A Integrazioni | \isualizza Richieste Integrazione \fisualizza Dettaglio @

Visualizzazione Richiesta - Variazione Titoli

Data Inserimento 2770272017

Stato Rifiutata

Data Invio 27Mm2/2017

Data Validazione 2722017

Nota Validazione MNon & possibile richiedere Muove postazioni per la scuola primaria

Numero Protocollo Richiesta 4567

Data Protocollo Richiesta 140242017

Documento Richiesta I h
Titolo Progetto Nuove Postazioni infarmatiche

Nuovo Titolo Progetto

Torna all'elenco

Tipo Modulo Titolo Modulo Nuovo Titolo Modulo

Postazioni informatiche e per l'accesso... [Leggi tutto] Postazioni informatiche Plessi Infanzia Postazioni informatiche Plessi Primaria

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata (ad es. la richiesta € stata
erroneamente effettuata su un progetto o su una tipologia di modulo sbagliato),
I’ADG puo eliminare tale richiesta che, quindi, passa dallo stato “In Preparazione” a
“Annullata”. L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” e selezionando il
relativo progetto vedra lo stato della sua richiesta come riportato nella figura
successiva e potra procedere con un nuovo inserimento.

A Integrazionl Ricorca  wisualizza Richieste neqrazione 0|

FILTRE:  Pwviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR... . Bencficiar o: INNNNE  Tipolegia Richiesta: varizzione titol - Codice Pregete: 10.8.1.43-FESRR.

Tipo:  waduli sogiuntvi =

FLEHCOD RICHIESTE IPLEMENTAZIOHE TomaalFcicneo

Dala Inserime o Tipolagia Richiesta Data Invin Data Walidarione Hota Yalidazione Arinni

27m2amT Accettala Sariazione titoli 27022017 27022017 Richiecta accetiats | b
2rma2my Rifiutata “ariazione titoll 2H0E2007 2rO22my Nor & possibile nehieders Numve postazioni  [Legyi atta] |l
oAy Aunullata “atiaziona titoli 27022017 \ L

i o se sulls enne perisualizzare & dellaziane canispandents Wisualizzati risublati da 1 a3 su ¥ totali. Risultati per pagina:

O Dominload datj
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3.4 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI (Rettifica)

La funzione di richiesta Integrazione consente alle istituzioni scolastiche, che
intendono integrare I'importo di una fattura associato ad un lotto che e gia stato
rimborsato dall’Amministrazione, di inviare un’apposita richiesta “Integrazione Quota
Acquisto beni” all’Autorita di Gestione (ADG). La quota da integrare sommata
all'importo gia pagato per il lotto non puod superare I'importo aggiudicato per il lotto
stesso. Nel caso in cui con l'integrazione si superi I'importo aggiudicato, si dovra
prima procedere ad effettuare una “Richiesta di Variazione Finanziaria” nella
piattaforma GPU per modificare I'importo aggiudicato e solo dopo |'accettazione da
parte dell’ADG si potra richiedere I'Integrazione della Quota Acquisto Beni.

La richiesta di “Integrazione Quota Acquisto beni” dovra essere protocollata e firmata
digitalmente dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere caricata a sistema tramite
I"apposita funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

3.4.1 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTAACQUISTO BENI - ACCESSO ALLA
FUNZIONALITA

Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi

“Integrazioni”.

MEND FUNZION| - SIF 2020 SENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI e 1

Candidatura

alutEzione

Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Progetto, contrassegnati con I’asterisco (**).
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# Integrazioni Ricerca 0

~ Filtro selezione
Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso

Seleriona
Avviso Seleziona
Progetto **
Tipologia Richiesta Seleziona
Stato Richiesta Seleziona

(**} Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciarevoca in corso

(**) Obligatorio indicare I"Awviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato , il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.
# Integrazioni Ricerca @

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Awviso Seleziona

Auviso ** | Seleziona i |
Progetto ** | |
Tipologia Richiesta | Seleziona

Stato Richiesta Seleziona

o)

{**) Attenzione & possibile ricercare solo progetti autorizzati e avviati senza rinunciarevoca in eorso

{*) Obligatorio indicare I'vviso o il Progetto

. La

“tipologia di richiesta” non & un campo obbligatorio e se viene selezionato verranno
visualizzati tutti i progetti per il quale e stata effettuata una richiesta del tipo selezionato.

Selezionare I’Avviso o il codice del progetto e premere il bottone

Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato
nell'immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai
criteri impostati.

# Integrazioni Ricerca @

+ Filtro selezione

FILTRE:  Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR... . Beneficiario: IR

e Download dati

Progetto Richieste Integrazione

e Azioni
Codice Alﬁgﬂgfglo Totale In Preparazione Inviate Accettate Rifiutate Annullate

10.8.1. A3-FESRPON-EEE 201 Sl Auiato £€22.00000 1] o o o ] o

Visualizzati risultati da 1 a 1su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati
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| campi visualizzati sono i seguenti:
Progetto:

* Codice = Codice del progetto

e Stato = Stato del progetto

* Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

e Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul
progetto

* In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”

* Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”
dall’istituto all’ADG per la valutazione

* Accettate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Accettate” dall’ADG

* Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Rifiutate” dall’ADG

* Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:

. consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste
di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

3.4.2 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI — PRIMO INSERIMENTO

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente
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# | Integrazioni Rir.*eﬂ:n: - <]

* Filiro salezions

FILTRE: - Awvisa: 12810 del 15102015 FES. . ) Banensiario: I @ Tipologla Richiasta: Variaione toll

@M Download dati

Pragerio Richiasta Integrazicns

Autorizzato In e
Attuale Preparazione Inviate fccetiate Rifiutata Annullate

10.8.1 A3-FEsrFOn-2015 10 Auviato 523 000.00 o o o o i] o

Uit Rl I T et ] el o Tl e | ol e o P 1 i | G it Bl i Visualzzatl nsullan da 1 & 7 507 [etal, Risuitan per pi.l;ll’li:ﬂ=|

€% Downioaa aan

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:

A Integrazioni Ricorca  Visualizza Richieste egrazione o)

FILTRE:  foeviso: 12610 del 157102015 - FESR..  Beneficiario: IENEEEE  Codice Progenoe: 108.1.43-FESRP...

Tlpll:% variarione document pagat v | B i = el ]

Varlazone
FLEHE o duii ag iuntii Torna alfclenco

Messun dato trovsto secondo i fill impao stab

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione documenti
pagati” e premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova
richiesta di “Integrazione Quota Fattura”.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Integrazione Variazione Documenti” che riporta I’elenco dei documenti di
spesa associati tramite la funzione Gestione Documenti. La richiesta di integrazione
puo essere effettuata solo per le associazioni avente il campo Stato Quota

“Pagata” e sono evidenziate con il simbolo @,
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# 1 I \isualizza Richieste Integrazione  Integrazione Variazione Documenti

FILTRI: Pywviso: 12810 del 15A0/2015 - FESR... . Beneficiario: B Codice Progetto: 10.3.1. A3-FESRP. ..

ELEHCO DOCUMEHTI ASSOCIATI

Quota - 7
Tipo Documento Numero Documento Dnlmrl?lmg:ln [L(imlgn) Impornte CIG Voce Di Costo Imﬂugggilae ggntgi.la‘:g Om?]gi“a‘éle Stato Quota Azioni
Fattura 2016 m— €21 857 52 ZF= €21 85752 Acquisti di beni £1473036 €324058  €17.97104 Pagata @
Fattara FATT e €286.20 Pubblicita €210,00 £4620 £256.20 Associata

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare

e Download dati

Per effettuare la richiesta, l'istituto premera il bottone @ 3 fianco della fattura da
integrare e viene visualizzata la pop-up di seguito riportata dove si dovra
selezionare la voce: “Integrazione quota acquisto beni” .

Selezionare una tipologia di Integrazione

Humero Documento Fattura: 201 -
Cig (Lotto): ZF
Integrazione quota acquisto beni 0

Trasferimento quota altra CIG {Lotto)

Trasferimento quota a spese generali (Progetto)

Premere OK per confermare la scelta oppure Annulla per rinunciare

OK Annulla

Dopo la selezione del bottone OK, il sistema visualizza la pagina di “Integrazione
Quota Acquisto Bene” per la richiesta di “Integrazione Quota Fattura” da parte

dell’istituto.
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& | |\ Integrazione Variazione Documenti
FILTRI: Avviso: 12610 del 151072015 - FESR.

Inserimento Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta =

Data Protocollo Richiesta =

Integrazione Quota Acquisto Beni

Beneficiario: MM Codice Progetto: 10.58.1. A3-FESRF..

FONDI g

par imavazions dgitale

CIG (Lotto): 2 I

Documento Richiesta * Sceglifile | Messun file selezionato v
CIG (Lotto) i |
Importo Aggiudicato €21.657 52

Voce di Costo Acquisti di beni
Numero Fattura 2018- ﬂ
Totale Imponibile Fattura €17.670,10
Totale lva Fattura €3.867 42
Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) €14.730,36
Quota lva Associata al CIG (Pagata) €3.240 BB
Imponibile Richiesto da integrare alla gquota = 0,00
Iva Richiesta da integrare alla quota = 0,00
[ Salva J ‘ Salva e Invia 1 [Toma allelenco

La pagina riporta i seguenti campi compilati:

Cig : codice CIG del lotto a cui & associata la fattura da integrare

Importo Aggiudicato al lotto sulla piattaforma GPU

La voce di Costo relativa al lotto

Numero della fattura per la quale si richiede I'integrazione con la possibilita

di scaricarla premendo il bottone m

Totale imponibile della fattura

Totale Iva della Fattura

Quota imponibile gia associata al CIG, che dovra essere una quota (gia
pagata) <= del totale imponibile della fattura

Quota IVA gia associata al CIG, che dovra essere una quota (gia pagata) <=
del totale Iva della fattura

L'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul

documento

Data del protocollo
UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

Data Protocollo Richiesta

Documento di Richiesta
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L'utente deve compilare obbligatoriamente uno dei due seguenti campi
(evidenziati da **):

* Imponibile richiesto da integrare alla quota
* |VArichiesta da integrare alla quota

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Inserimento Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta * 12348

Data Protocollo Richiesta * 050472017
Documento Richiesta * Sceglifile | Fiano_ | o
CIG (Lotto} y
Importo Agyiudicato £€21.557 52

Voce di Costo Acouisti di beni
Numero Fattura 2016 M- m
Totale Imponibile Fattura € 17.670,10

Totale lva Fattura £3.887 42

Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) £14.730 36

Quota lva Associata al CIG (Pagata) £3.240 68
Imponibile Richiesto da integrare alla quota = 2.939,74

lva Richiesta da integrare alla quota = 646,71

Salva ] [ Salva e Invia ] [Turna all'elenco

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e che:
* Quota imponibile associata + Imponibile Richiesto <= Totale Imponibile
Fattura
* Quota IVA associata + IVA Richiesta <= Totale IVA Fattura
* Quota imponibile associata + Imponibile Richiesto + Quota IVA associata +
IVA Richiesta <= Importo Aggiudicato Lotto
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Nel caso in cui non vengano individuati errori, la funzione registra la richiesta nel
database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella richiesta

» Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Tipologia della richiesta: Impostata a “Integrazione Quota Acquisto beni”

* Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

* Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni & descritta nel paragrafo successivo.

# Integrazioni  Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRL: Aorviso: 12010 del 15102015 - FESR..  Deneficiario: [ Cudice Progetio: 1061 A3-FESRP..

Tipe:  variszione document pagsti T ".r My ingerimenta

ELENCO RICHIES TE INTEGRAZIONE Toisa all'slencn

Data Inserdmanio Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Validazione Azionl

D4y I preparazione Integrazione quota acguisto beni i W

Fazsa vorll mougs sullodconeser Wsuslizzzm 4§ destiiziorie dellaziony comspondants Visualizzat risultati da 1'a1 sy 1 totali. Risultati per ﬂaghia:'

f} Diaerilnad dat

3.4.3 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTAACQUISTO BENI — GESTIONE RICHIESTA
NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Integrazione Quota Acquisto Beni” inserita ma non
ancora inviata, occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri
per ricercare il progetto per il quale si e effettuata la richiesta, come riportato nel
paragrafo 3.4.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

e Totale=1

* In preparazione = 1
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-

J /nviaté =0

e Accettate = 0
e Rifiutate = 0
e Annullate = 0

)

# Integrazioni Ricerca
+ Filtro seleziohe

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESRE...» Beneficiario: I =« Tipclogia Richiesta: Variazione titoli

@ Download dati [

Richieste Integrazione

Progetto

Azioni

Autorizzato Inviate Accettate Rifiutate ‘ Annullate

= In
Codice Attuale Preparazione

10.8.1.AZ-FESRPON-m-201 5l Avviato $22,000.00 1 1 o o 0 u] ‘

Yisualizzati risultati da 1 a1 su 1 tetali. Risultati per pagina:

Passa con {l mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

@ Downioad gat

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando I'icona

L ]
corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste

Integrazioni”
)

] grazioni - Ricerca % a Richin grazi

FILTRE  Auviso: 12010 del 15902015 - FESR.. . Beneficiario: I Codice Progette: 10.6.4 A2FESRP..

Tipo:  vatizzione document pagsti v ST

[ELENCO RICHIES TE INTEGHATIOHE

Aziani

Data Inserimznio Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Validazione

el In preperaziane Integrazione quota acquista beni "

Visyalizzat risultati da 1.a1su 1 totali. Risultati per pagina: m

gea corll mouse sulte i

0 Dimaeriload dat |

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla

richiesta effettuata:

= ™ consente di visualizzare il dettaglio della richiesta
. ' consente all’istituto di modificare la richiesta

68



FONDI
RN S TRUTTURALI

UHBONE EUROPEA EU RO pEI

. [

richieste effettuate per il progetto selezionato

m

consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di

= consente di cancellare la richiesta. Tale azione & possibile solo per le
rinunce in stato “in Preparazione”.
3.4.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI
Selezionando l'icona di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la

pagina successiva.

Modifica Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta * 12345

Data Protocollo Richiesta ™ 050472017
Documento Richiesta = Pizns_IE— | [
CIG (Lotto) i |
Importo Aygiudicato €21.657 52

Voce di Costo Acquisti di beni
Numero Fattura 2016 I_— m
Totale Imponibile Fattura €17.670,10

Totale Iva Fattura €3.887 42

Quota Imponibile Associata al CIG {Pagata) €14.730 .36

Quota lva Associata al CIG (Pagata) €3.240 68
Imponibile Richiesto da integrare alla quota = 2.939,74

Iva Richiesta da integrare alla quota = 646,74

Salva l [ Salva e Invia ] ITorna all'elenco

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.4.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona hsaré possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un
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Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente , che i controlli elencati nel paragrafo 3.4.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta nel database e
ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”

3.4.3.2  ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona L'— si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

# 1 I \isualizza Richieste Integrazione Documenti Richiesta Integrazione 2

FILTRI: Awviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR...  Beneficiario: MESSlSSSlE Codice Progetto: 10.5.1. A3-FESRP. .

ELENCO STORICO DOCUMENTI Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio Azioni
Numero Numero

20042017 12345 05042017

Pasza con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dellazione corispondents Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

c Download dati

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta

* Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

* Data Protocollo

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando I'icona m
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| Torna all'elenco |

Selezionando il bottone posizionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

# Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRIE: Avviso: 12010 del 15/10/2015- FESR.... Beneficiario: jliiiiaiiialy Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRPO.

Tipe:| ‘arazione titoli v

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all'elenco
Data Inserimento Stato Tipologia Richiesta Data Validazione Nota Validazione m
270242017 In preparazione wariazione titali \r 50

Passa con il mouse sulle icane per visuallzare |a deserzione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali, Risultati per pagina:

0 Download dati

3.4.3.3  ANNULLA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI

predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in

Selezionando l’icona sistema consente di cancellare una richiesta

Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma
all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione . Prermere OK per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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A Integrazioni  Ricorca  Visualizza Richieste Intearaziore ‘?)

FILTRI: Forubsn: 12810 del 15102015 - FESE.  Beneficiaro: NI Codice Progeto: 10.8.1.A3-FESRP..

Tipo:  variazione documenti pagati 'I L

Yarlaziohe documant pagal

Yarlazione titall
FLFHCY  maduli ag piontii Torna alfclence |

Ricerca

Messun dato trovato secondo i filln impo stab

3.4.4 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI — INVIO RICHIESTA

L’invio di una richiesta di Integrazione Quota Acquisto Beni pu0 essere effettuata
dall’istituto sia contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento
successivo all’'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.4.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.4.3.1).

Modifica Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Numero Protocollo Richiesta * 12345

Data Protocollo Richiesta ™ 050472017
Documento Richiesta = Pizns_IE— | [
CIG (Lotto) i |
Importo Aygiudicato €21.657 52

Voce di Costo Acquisti di beni
Numero Fattura 2016 I_— m
Totale Imponibile Fattura €17.670,10

Totale Iva Fattura €3.887 42

Quota Imponibile Associata al CIG {Pagata) €14.730 .36

Quota lva Associata al CIG (Pagata) €3.240 68
Imponibile Richiesto da integrare alla quota = 2.939,74

Iva Richiesta da integrare alla quota = 646,74

TN
Salva Wﬂma all'elenco

. . Salva e Invia a0 . . .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
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digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta
nel database e:

* Richiama i servizi per la protocollazione del documento

* A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

* Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta

“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione nan consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta e “Inviata”

#A Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Imtegrazione @

FILTRI: Pwviso: 12810 del 15/10/2015 - FESR...  Beneficiario: IEEMll  Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRP..

Tipo:  variazione documenti pagati ¥ R NG

ELEHCO RICHIESTE INTEGRAZIOHE Torna all'elenco

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

200442017 Inviata Integrazione guota acquisto beni 200442017 3

Passa con | mouse sulle icone perwisualizzare |3 descnzione dell'azione comspondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risuitati per pagina:

3 Dovwnload dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:
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* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

L" “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.

A | I Visualizza Richi Integrazione D i Richi Integrazione @

FILTRI: Avviso: 12810 del 16/10/2015 - FESR.... Beneficiario: |l Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRP..

ELEHCO STORICO DOCUMENT! Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio

Azioni
Numero Data Numero

200472017 200472017 12345 050472017 MOCKI933 2004207 1]

Pazsa con il mouse sulle icone perwisuahizzare la descrizione dellazione comspondente

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la

legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.4.5 RICHESTA INTEGRAZIONE QUOTA ACQUISTO BENI - VALIDAZIONE
RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

* Totale=1
* Inpreparazione = 0
* |nviate = 0
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o Accetfate =1
* Rifiutate = 0
e Annullate = 0

FILTRI: Avviso: 12810 del 15/10/2015 - FESRE... . Beneficiario: I © Tipeolegia Richiesta: Yariazione titoli

@ bownload dati "

Autorizzato Azioni
Stato gresdy Totale Preparazmne Inviate Accettate

10.8.1 A3-FESRPON-mm-2015 0 Awviato $22,000.00 i)

ne dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ bownload dati

. ]
Selezionando l'icona © ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG
riportate nella colonna “Nota Validazione”.

# Integrazioni Ricerca \isualizza Richieste Integrazione {?)

FILTRI: Puviso: 12810 del 15£10/2015 - FESR Beneficiario: Il Codice Progetto: 1081 A3-FESRFP

Tipo:  Variazione documenti pagati

ELENCO RICHIES TE INTEGRAZIOHE Torna all'elenco

Data Inserimento E Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione Azioni

200452017 Accettata Integrazione guata acquisto beni 20042017 20042017 Richiesta accettata \

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizions dellazione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

u * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste
effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta integrata con i seguenti
campi:
* Data Inserimento Richiesta
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» Stato della Richiesta
* Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto
* Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

Visualizzazione Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Data Inserimento 20104207

Stato Accettata

Data Invio 2004207

Data Validazione 20/04/2017

Hota Validazione Richiests accettata
Humero Protocollo Richiesta 12345

Data Protocollo Richiesta 0504/2017
Documento Richiesta I m
CIG (Latto) 7
Importo Aggiudicato ** £21.857 52

Voce di Costo Acuisti di beni
Humero Fattura 201c m
Totale Imponibile Fattura ** €17.670,10

Totale lva Fattura ** €£3867 42

Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) £14.730 36

Quota lva As=ociata al CIG (Pagata) £324068
Imponibile Richiesto da integrare alla quota £293974

lva Richiesta da integrare alla quota E645 74

Torna all'elenca

. . Torna all'elenco .. . . . . L
Selezionando il bottone si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazione”.

Nel caso in cui ’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Inviata” a “Rifiutata” con le note dellADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.

#  ‘alidazione Integrazioni  Ricerca Wisuzlizza Richieste Integrazicne @
FILTRE: Avviso: 9035 del 1300772015 - FESR - R.. Codice Progetto: 10,31 &1-FESRPOR...

c Daweniload dati

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna 3lielence

Data Inserimento Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Hota Validazione Anomalie

12042017 Rifiutata Integrazione gquota acquisto beni 12042017 20/042017 L

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: SRS

76



5 FONDI

A S TRUTTURALI [
UNIONE EUROPEA EU RO pEI —

A inistara dellTuirusiane, dellUnicariti o dalla Bicares
= y T
L~g Hr izl
e i v
2 Pitnusiona ¢ par Mmavazions ditale

14-2020 e ™"

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva

Wisualizzazione Richiesta - Integrazione Quota Acquisto Beni

Data Inserimento 120472017

Stato Rifiutata

Data Invio 120472017

Data Validazione 200042017

Hota Validazione

Humero Protocollo Richiesta 1111

Data Protocollo Richiesta 05042017
Documento Rihiesta — ¢ )
CIG (Lotto) 7
Importo Aggiudicato ** £13.549,99

Voce di Costo Acouisti di beni
Humero Fattura | n

Totale Imponibile Fattura ** £1.406,55

Totale lva Fattura ** €308 44

Quota Imponibile Associata al CIG (Pagata) £1.404 .55

Quota lva Associata al CIG (Pagata) €308 44

Imponibile Richiesto da integrare alla quota £€2,00

Iva Richiesta da integrare alla quota £0,00

Tornz all'elenco

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata, I’ADG puo eliminare tale

richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a “Annullata”. L'istituto accedendo

alla funzione “Integrazioni” e selezionando il relativo progetto vedra lo stato della sua

richiesta “Annullata” e potra procedere con un nuovo inserimento.
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3.5 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI

La funzione di richiesta Integrazione consente alle istituzioni scolastiche di trasferire
una quota rimborsata dall’Amministrazione associata erroneamente agli Acquisiti di
bene (fornitura) verso una quota di Spese Generali, tramite 'invio di un’apposita
richiesta “Trasferimento quota a spese generali (Progetto)” all’Autorita di Gestione
(ADG).

La richiesta di “Trasferimento quota a spese generali (Progetto)” dovra essere
protocollata e firmata digitalmente dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere
caricata a sistema tramite I'apposita funzione Integrazione prevista dall’applicazione
SIF2020.

Il trasferimento di quota puo essere effettuata solo per trasferire un importo pagato
per la voce di costo “Acquisto di Beni” verso una delle seguenti voci di costo relative
al progetto:

e Pubblicita,

* Progettazione,

e Collaudo,

* Piccoli adattamenti Edilizi

e Addestramento all’'uso delle attrezzature
* Spese organizzative e gestionali

3.5.1 RICHESTATRASFERIMENTO QUOTAA SPESE GENERALI - ACCESSO ALLA
FUNZIONALITA

Le modalita di accesso alla funzionalita sono le stesse per tutte le tipologie di
integrazioni e si rimanda, quindi, al paragrafo 3.4.1.
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3.5.2 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI — PRIMO
INSERIMENTO

Dopo aver ricercato il progetto di interesse come descritto nel paragrafo 3.4.1,
I"'utente accede alla funzione di “Riepilogo richieste di integrazione” selezionando

.

I'icona corrispondente

di  Infegrazion]  Ricera ' ' F]
» Filtro sefezione.
FILTRE:  Auviso: 9035 del 13/07/2015-FESR . Beneficiario: N |
€ Dounloaddatl
Richiesm= Inmegrazions
Swluricoale Aluale Tokile I Propanasions lieriate: Mevelisis Rifiukal: Dl bl

10.8.1.41FESRPON TR0 15 £18.500.00

Harzs conn il mezuse sulle ong pes visuskecag b dosoisons dollwaong consspodonlo Viswalizzali vizullsli da Ty T su 1 ool Hisullsl per pegine m

™ Dounload dati

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:

#  Imiegrazion| Ricerta  Visuallzza Richleste Integrazions @l

FILTRE  Awviso: 9036 del 13072045 - FESR . Baneflclario: I Codlce Progerto: 10.8.1 A1 FESRPO. |

Tipot| ‘ariazions documenti pagai v | R TR EEL S
“varlazlona ol
| Modull aggiunity

Messun dato trevabs secondo | filir impostati

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione documenti
pagati” e premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova
richiesta.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Integrazione Variazione Documenti” che riporta I'elenco dei documenti di
spesa associati tramite la funzione Gestione Documenti. La richiesta di integrazione
puo essere effettuata solo per le associazioni avente il campo Stato Quota

“Pagata” e sono evidenziate con il simbolo @,
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A ! Wisualizes Richiests Integrasi

FILTRiz Awviso: D035 del 130772015 FESA .. Benekciario: I Codice Progetio: 10.8.1.41 -FESRPO.

ELENCD DOCUMENTI AS S0

Faburn . i . £15.494.40 Acauisi i beni £ 1256000 €2783.20 €153320  Pagals
Fatum 0N euien - £341,60 Acauisti 6 beni £280.00 £6150 €34160  Fagot
Fatura 01NN sospen T £292.80 Acquisti¢i benl £24000 €520 €29200  Pagata
Fatura 1NN sanen T £341.80 Acqusli ¢ beni £280.10 26160 £34180  Pagats
Fatura - E1171L20 Z"r =15.491,90 Acguweh o oam = 060,00 =21.zn FLIATHID  Fagata

PEosE con  Mauds Ml ICONG Por VEUEETAE 18 $estimene deTasions comspendamHa WisUalZIRE NEWEN da 18 5 58 5 WElL Risulal per paging; o

4]

o  Drowrnload dafi

Per effettuare la richiesta, l'istituto premera il bottone © 3 fianco della fattura da
trasferire dalla voce di costo “Acquisto di beni” ad una voce di costo di Progetto e
viene visualizzata la pop-up di seguito riportata dove si dovra selezionare la voce:
“Trasferimento quota a spese generali” . Se la tipologia di integrazione non e
prevista per I'avviso selezionato, verra visualizzata la dicitura “ATTENZIONE: non
attiva per I'avviso”a fianco della tipologia e non verra consentita la selezione della
tipologia.

Per trasferire, ad esempio, I'importo relativo alla seconda fattura dell’elenco da
“Acquisto di beni” alla voce di costo “Piccoli Adattamenti Edilizi”, si dovra
selezionare il bottone & a fianco della riga da trasferire e selezionare la voce:
“Trasferimento quota a spese generali”

Selezionare una tipologia di Integrazione '

MuImerg Decumeants: Famura: ]
iy (Leotma|! zo
INtegrazione quota Scqu it banl ATTEMIIONE: non aiiva par Favigs

TraaTerimento quota alre TG [Lotia]

TrasTerimento quota 8 8 pese gensrall [Frogetio) @

Premere OH perconfermare o scelts oppure dnnulla per neu neisee

oK Annulla

Dopo la selezione del bottone OK, il sistema visualizza la pagina di “Trasferimento
quota a spese generali” per la richiesta di “Trasferimento quota a spese generali”
da parte dell’istituto.
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Awvlso: 3035 del 1¥07/2015 - FESR... . Beneficlarlo: I = Codice Progeao: 10.8 1 AIFESRPO... CIG (Loto): IS

serimento Richiests - Trgferimento Quota aftvo CIG (Lotis)

Humero Protocollo Richlesta * “ |

Diana Pronocollo Richlesta

Doc

CIG

umento Richiosta * I _ﬁ_[?_ﬂ_l_l_l'!l?__i Massun Mg EalEzionatn a
[Lattes) i Origine .

- importo Aggludicate £ HM1.60

-Voos | Coato Acquist] d benl

- Humero Farura il

- Totale Fattura €341.60

- R} Duesta da trasferire €341, E0

ClG

{Lestte) di Destinagons © Etbraioenm CI 11

Importo Apgludlcato
(B} Totale Guote gla assoclate

Totala A +B

ok ] [ Salva = lnvin | | Tnm::all‘:l:n:u]

(") Campi ebbligaton

La pagina riporta i seguenti campi compilati:

Cig : codice CIG del lotto a cui e associata la fattura da trasferire

Importo Aggiudicato al lotto sulla piattaforma GPU

La voce di Costo relativa al lotto

Numero della fattura per la quale si richiede il trasferimento con Ia

possibilita di scaricarla premendo il bottone m

Totale della fattura (imponibile + IVA)

Quota della Fattura da trasferire, che coincide con I'importo associato e
pagato (la quota associata deve essere trasferita per intero)

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo

Documento di Richiesta = UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

La voce di costo di destinazione della quota, selezionabile tramite il bottone

— Che riporta I'elenco delle voci di costo del progetto con gli

importi autorizzati nella piattaforma GPU
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Selezionare Voce Costo di Destinazione

Importo Autorizzato Totale Imponibile Differenza :
e Atiuale Assocl:%:to Associata {Autoriz. — Tot. Ass.) Seleziona
Addestramento alluso
et ol €370,00 €0.00 €0.00 €0.00 €370,00
Collaudo £ 185,00 £0.00 €0.00 €0.00 £ 185,00
Pubblicita €305,00 €000 €0.00 €000 € 305,00
Piccoli adattamenti ' ' ' | '
adan €400.00 €0.00 €0,00 €0.00 €400,00 ®
Spese organizzative e
P e €370.00 £0.00 €0.00 €0.00 €370.00
Progettazione £370.00 £0.00 €000 £0.00 £370.00

TOTALE ' ' '
Ll S £2.000.00 £0.00 £0.00 £0.00 £2.000.00

OK Annulla

L'utente deve selezionare la voce di costo di destinazione della quota da
trasferire (nell’esempio “Piccoli adattamenti edilizi”) e premere il bottone
OK.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta

selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

82



- !TRUTTURQLItN#i N

UHIDHE EUROPEA EUROPEI =

= FONDI g Eﬁﬁﬁm

Inserimento Richiests - Trasferiments Quotn & Speae Genersli (Progetia)

Mumerc Prowcollo Richlesa 12345
Data Protocollo Richiesta * 04I04(2047
Documents Richiesta " | Goegii e | I i
CIG [Lotio) di Orighie ZCH
- Impornio Agglud|cate £ 341,60
- Vo di Costo Acquisti o beni
- Humera Fattura nf| | H
- Totale Fatura €31.60
- {A) Quota da trasterire €344 60
Vocs di Costo [Spese Generali) di Destinadons * Plocoll aoatamant edilizl
- Tetale Autorizemin Attuale [Spess Generali) €2000.00
- (B} Totale Quote gla assoclate (Spese Generall} £0.00
-Towla A+ B £3M1.60

I Zalia ] [ Salva g nvia | |Torn:!.1|l'elencc|]

{*} Campi obbligator

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e che:

* |a somma totale delle quote gia associate a tutte le Voci di Costo del
Progetto (B=0) piu la quota da trasferire (A=€341,60) non superi I'Importo
Autorizzato Attuale delle Spese Generali (€2000), in caso contrario mostra un
messaggio di errore.

e per la quota da trasferire non esista il rendiconto (REND) in stato inoltrato o
inviato, in caso contrario mostra un messaggio di errore.

Nel caso in cui non vengano individuati errori, la funzione registra la richiesta nel
database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella richiesta

e Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Tipologia della richiesta: Impostata a “Trasferimento quota a spese generali
(Progetto)”

e Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

* Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG
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* Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni & descritto nel paragrafo successivo.

# Integrazioni Ricerca  Visualizza Richieste Integrazione .{’D

FILTRI: Avviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR . Beneficiario:/ Il Codice Progetto: 10 8 1 A1-FESRPO

Tipo:  Variazione documenti pagati v
ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elenca

Tipologia Richiesta Nota Validazione

05/05/2017 In preparazione Trasferimento quota a spese generall (Progetto) \r S W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risuitati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: Rt

Q Download dati

3.5.3 RICHESTATRASFERIMENTO QUOTAA SPESE GENERALI — GESTIONE
RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Trasferimento quota a spese generali” inserita ma non
ancora inviata, occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri
per ricercare il progetto per il quale si & effettuata la richiesta, come riportato nel

paragrafo 3.5.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

* Totale=1

* Inpreparazione = 1

* |nviate = 0

* Accettate = 0

e Rifiutate = 0

* Annullate = 0
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FILTRE: ' Auviso: 3035 dal 13072015 -FESR . Beneficiario: I |

Hichies!= InbBgrasions .
Nsioni

Antnrizrain Amuale In Proparazions Inviain Aerormm [RifiLmamn Annullome

10681 A1FEsRPoN 20 1S Awtaln £ 18.500,00 1 1 i 0 i 0 a

P can il mesuse sulle e per dsuifiess D dosaizong delfadons conispandenly Visualizeali visuftati d= 1a T su | lotali; Risullsl per pegin: m

™ Dewnload dati

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando I'icona

. ]
corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”

# Integrazioni Ricerca  Visualizza Richieste Integrazione :’_?)

FILTRI: Ayviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR . = Beneficiario Il Codice Progetto: 10.8. 1 A1-FESRPO .

Tipo:  Variazione documenti pagati v
ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Torna all'elenca

Data Inserimento Tipologia Richiesta Nota Validazione

05/05/2017 In preparazione Trasferimento quota a spese generall (Progetto) \r S W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

e Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta effettuata:

. ™ consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

. © consente all’istituto di modificare la richiesta

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

—

rinunce in stato “in Preparazione”.

consente di cancellare la richiesta. Tale azione & possibile solo per le

3.5.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI
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Selezionando l'icona di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la
pagina successiva.
FILTRE | Awviso: 0035 2ol 1U0720M5 - FESR - . Beneficiric: MM - Codice Progetio: 10.5 1 AL FESAPOH..
Modifica Richlssts =T o Quotn a Spasa Genarall (Pragstta|
Numero Frotocolio Richiesta * 12345
Data Pratotollo Richlesta * 042017
Documenta Richieata [ ﬂ
LI {Lattn] di Qrigine I
- Importe Apgiudicats EINED
- Vace di Coeta Aequistidl benl
- Mumang FatuTa v
- Totale Fatiur £341 580
- {A) Quotn do traferire E34150
Vace 0 Casts |Spase Genarall] d Destinazions ” Fictal adatamant! saitzi
- Tatals Autorizzato Atisale |Spasa Genarall) £2.000,00
- {B) Totale Quote gia associate | 3pese Generali| 000
~Totels A+ B E3H 5D

Halva I | Falvaa invia ] |'I'M1|i allelenos

{") Campi ebhligater

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.5.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona msaré possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente , che i controlli elencati nel paragrafo 3.5.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta nel database e
ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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3.5.3.2  ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando l'icona L‘ si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

A Inwegrazion| | Vieualizza Richiosta Ntegranions  Documentl RIChIGeta Inegrazions &

FILTRI:  Awviso: 9035 del 130712015 - FESR . Benaficlarlo: I - Codlcs Progetta: 10.8 1 A1.FESRPO |

SLENCO STORICD DOCUMENTI

PMratacalla Izlimin Promenlln Mior

lama Insriment Azinni
Muirsero

27042017 13345 0470412017 i}

My con il monse sille ioonn por vasuslizraee la desossane dellasionn comspondentr: Visualiteati risul@ati da 1 a1 so 1 mmii. Hisubati per pagina; m

£ Download datl

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta

* Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

* Data Protocollo

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo I'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando I'icona h

Selezionando il bottone | Temaallelenco| ,ncisionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”
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# Integrazioni Ricerca  Visualizza Richieste Integrazione &2

FILTRI: Avviso: 9035 del 13/07/2015 - FESR ... - Beneficiario: Il = Codice Progetto: 10.8.1 A1-FESRPO..

Tipo: Variazione documenti pagati ¥
ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE Tornz all'elenco

Tipologia Richiesta Data Invio Data Validazione Nota Validazione

06/05/2017 In preparazione Trasferimento quota a spese generali (Progetto) - 22 |

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dellazione comispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

O Download dati

3.5.3.3 ANNULLA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI

Selezionando [’icona ' il sistema consente di cancellare una richiesta
predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in
Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma

all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione. Premere OK per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare I'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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#  Inegrazion] Ricerca  Visuallzza Richileste INmOraziona <))

FILTRI: ' Avviso: 9035 del 130772015 - FESR . Bansficlario: I ©otice Progewo: 10.6.1 A1-FESRPO..

TIPD!" “ariazions document pagati v L]

Fane Anmimenk pagan

Azl oll
-

Messun dato trevals seconde | filiri impostati

3.5.4 RICHESTA INTEGRAZIONE TRASFERIMENTO QUOTAA SPESE GENERALI —
INVIO RICHIESTA

L'invio di una richiesta di Trasferimento quota a spese generali pud essere
effettuata dall’istituto sia contestualmente all’inserimento dei dati sia in un
momento successivo all’inserimento della richiesta.

. . . . . . . Zalva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.5.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.5.3.1).

FILTRE | Awviso: 8035 dei 12007205 - FESR - .. Beneficiario: [l - Codice Progettn: 10 8 1.A1-FESRPON..
Modiflea Richlasta - T o Guots a Spasa Genarall [Frageti|
Numaro Frotocolia Richisst * 12345
Data Protacollo Richieeta 14042017
Documento Richieata * — T
L {Lotin] di Drigine i
- Importo Apgiudicots €360
- ¥ace di Goska Requist!dl benl
- Mumere: Famure il n
- Totale Fattura 341 B
- (M) Quotn da trasferire E3HED
Woce Ol Costo | Spase Gensrall) dl Deatingzions ™ Hi_:ml atatta mant! szl
- Totale Autorizzaio Atieale | Spees Genarall) £2.000 00
- {(B) Totale Quote gia aasociate { 3pese Generali] €000
-Tatale A+ B E34180
Salva /I | Falvaa invia ] Tomsz ailslenos

%) Campi obbligator
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. . Salva e Invia O . . pe .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente, che i controlli elencati nel paragrafo 3.5.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta nel database e:

* Richiama i servizi per la protocollazione del documento

* A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

* Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione nan consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta e “Inviata”

A niegrazion Ficerca  Yizuslizen Richie ste Iniegragione 4]

FILTRE: | Avviso: 2035 del 1072015 - FESR . Beneficiario M Codice Progettn: 108 1.A1-FESRPOR.. |

TIpes, varazione docurnentl pagatl ¥ | Rt ERRRTREE A

'ELENCO RICHIESTE INTECRAZIONE Tarna allelznan

Liata Ingcmmanto Statg I ol |bchesa Lata invio Listn Yahd azene Hota Valdazons Az

0SMS207 Invigta Traaterimenic queta @ sped e Qeneral [Progatio] 1505207 b

Farsna <ot i mosime oo icoows e i s o desciisie tPacnme comspontenks Visuradisenli sivmnllalisha 1 w4 o 1 foolali Risalinli g |bq|i1u:m

M Oovnkad dan

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:
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* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

L" “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.

£ Integrazion| | Visualizes Richieste Integrazione  Documentl RichlestaImegrazione )

FILTRI: . Awvlso: 9035 del 1307/2015 - FESH .. - Beneficlario NI Codice Progetio: 10.8 1.A1-FESRPO...

ELENCD STORICD 00U MENT] Tamz all"alenca

Frolocotlo tstilulse Profocolic Miu

Dhalss |rssterimeni

27042017 20402017 12345 040472017 prirl 2042017 “

Farzs con meuse sulle b por visutsliaars le desoisae delfasono conspondetc Wisnalizrati rignlat da 1 at 2o 1 nmlic Rizulti per pagina: m

%  Download datl

La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.5.5 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA A SPESE GENERALI -
VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

* Totale=1

* Inpreparazione = 0
* |nviate = 0

* Accettate = 1
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e Rifiutate = 0
e Annullate = 0

4t Integrezion| Ricerca @

» Filtro seferione

FILTRE: - Auviso: 9035 del 1370772016 - FESA . Benefciario: [N |

€ Dounioad datl

Richieste Integragiona

Codice i Auborfecaio Mivale Tolale I Preparasiome: Invialc Neculiaie Rl Al bt

10,8141 FESRPC W 20158 Awlatg < 16.500,00 1 a 0 1 ] 0 5

Harzsa o il meuse sulle Bung por visualiicome lo desaioene dolfasuns cnspandenls Wisudlicatl risullat da Ta 1 su T Welsli,. Hisullal per paging m

™  Download dati

L ]
Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG
riportate nella colonna “Nota Validazione”.

# Imeprazion! Ricerca | VieuallzzaRichissteimegrazions D

FILTRE: - Avviso: 9035 dal 13/07/2015 - FESR ... . Beneflclario: I - Codice Progeto: 10.8 1 A1-FESRPO...

TIPOE Variazione documant pagali -+ W Moo insenments

ELENC EINT Torna alldence

N | nsndmento &m Tipalagia Richinsta Lain Invin Data Unlidazinne Hnta Unlidazinne Erioni

Da0a2017 Accetiata Trasferimento quota a spese generall (Progetto) Q052017 I052017 Trasfermento quota accetiata 3 e

Vassa con il mouse sille irone per visuslir e la desoirone dellanons comsprndents Wisunlicesli risultal da 7 a ¥ su 7 lolali. Risullali per pegina: m

%  Download datl

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste
effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ "Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta integrata con i seguenti
campi:

* Data Inserimento Richiesta
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» Stato della Richiesta
* Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto
* Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

Visualizzazion: Richiestn - Trosferime nio Quoin o Speas Generali {(Pragetio)

Datn | neerima mo TErS2MT
Strin Accettaia
Data Invlo TESAS2HT
Dintn Walidazione 15052HT
Hotn \falicazione Trasfermenn qucta aco=tta
Humero Proocalia Richiasta 12345
Datn Profocallo Richicatn T4N42HT
Decumsrm Ricnsets I - [
CIG (Lntiol i Crigine |
- Imperto Aggludleaio = < 541,60
~Wece  Coato Acquist dibenl
- Humera Fatura iy ]
- Tl Farmara = T H1.80
- (A] Cazvén dn traaferire € H1.50

Woia dl Copm (3 e Ganerall) o Deatnaziens: Picoad adatiament sdis

- Tostale: Autorizeo Athanle (Spese Genernli) £ 200000
_{B| Totale Cucém gik azscriaie |Speae Garmralij = 0,00
-Totale A <57 £H1E

Torna all'slenco

. . Torna all*elenco .. . . . . L.
Selezionando il bottone ;] si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazione”.

Nel caso in cui I’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Rifiutata” le note dellADG “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo

“Inviata” a con riportate nella colonna

progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva
(rif.seconda riga dell’elenco).

#  Irtegrazioni Ricerca isuslizza Richieste Integrazione

FILTRI: Auviso: 9035 del 13072015 - FESR - R, Beneficiario: N ' Codice Progetto: 10.5.1.41-FESRPON. .,

Tipe:  Variszione documenti pagsti ¥ ‘b Mo

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE

Data Inserimento Data Invio Data Validazione Hota Validazione

@

Torna all'sienco

Tipologia Richiesta

1304207 Accettata Trasferimento gquota a spese generali (Progetto) 1304207 130472017 L L
12/0412017 RifiLtats Trasferimento quota & spese generali (Progetta) 12/0412017 12)04/2017 kix 4 L
12104207 Accettata Trasferimento quota & spese general (Progetto) 12104207 120042017 ok & L

Pazza con il mouse sulle icone per

M Download dati
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Selezionando l'icona
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva

Visualizzazione Richiesta - Trasferimento Quota a Spese Generali (Progetto)

Data Inserimento 1210452017
Stato Rifiutata
Data Invio 1200402017
Data Validazione 12042017
Hota Validazione ko
Humero Protocollo Richiesta 1234

Data Protocollo Richiesta 0310452017

Documento Richiesta

CIG (Lotto} di Origine L ]
- Importo Aggiudicato * £1.095,00
- Voce di Costo Acouisti di beni
- Humero Fattura o
- Totale Fattura ** £1.095,00
- {A) Quota da trasferire £1.095,00

Voce di Costo (Spese Generaliy di Destinazione Piccoli adattamenti edilizi

- Totale Autorizzato Attuale (Spese Generali) £2.775,00
- (B} Totale Quote gid associate (Spese Generali) * £0,00
- Totale A + B ** £1.083,00

ALE:

14-2020 e

isbarn dellTubrusions, dellUnisarits o della Ricerca

e dmi
Pitnusiona ¢ par Mmavazions ditale
[

*”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta

N [

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata, I’ADG puo eliminare tale

richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a “Annullata”. L'istituto accedendo

alla funzione “Integrazioni” e selezionando il relativo progetto vedra lo stato della sua

richiesta “Annullata” e potra procedere con un nuovo inserimento.

3.6 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA ALTRO CIG

La funzione di richiesta Integrazione consente alle istituzioni scolastiche di trasferire

una quota rimborsata dall’Amministrazione associata erroneamente ad un CIG verso
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un altro CIG tra quelli afferenti all’istituto, tramite I'invio di un’apposita richiesta
“Trasferimento quota altro CIG(Lotto)” all’Autorita di Gestione (ADG).

La richiesta di “Trasferimento quota altro CIG(Lotto)” dovra essere protocollata e
firmata digitalmente dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere caricata a sistema
tramite I'apposita funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

Il trasferimento di quota puo essere effettuata solo tra due CIG relativi ad acquisto di
bene.

3.6.1 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG - ACCESSO ALLA
FUNZIONALITA

Le modalita di accesso alla funzionalita sono le stesse per tutte le tipologie di
integrazioni e si rimanda, quindi, al paragrafo 3.4.1.

3.6.2 RICHESTATRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG — PRIMO INSERIMENTO

Dopo aver ricercato il progetto di interesse come descritto nel paragrafo 3.4.1,
I'utente accede alla funzione di “Riepilogo richieste di integrazione” selezionando

ik
.

I'icona corrispondente

#  Imwgrazion]  Ricerca &b
v Filtro atiezions

FILTRI: ' Avviso: 12810 dal 15/10/2015 - FESR.... Bensficiaric: I

M  Dounload dati

Hlittriesba Dnlegiaone

Aumrizzam Attusle Tntale In Preparazione: Inviate Arrcetain Rifitiain Annitllam

10 8.1 a3-FEsrPon 20 s Awlate £22.000,00 ] a 0 0 0 ]

Parsa con il mouse sulle iome po veuslicsare e desoismne delfosons conspoidenls WMisoalicat risubtat da a1 =u 1 oisli. Risullal por pogim: u 0

M Deunload dati

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:
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#  Integrazioni Ricerca Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR EBeneficiario: il ~ Codice Progetto: 108 1 A3-FESRFPO

Tipo:| ‘ariazione titoli ¥ "? Nuovo inserimento

Moduli aggiuntivi

“ariazione titoli

Messun dato trovato secondo | filtd impaostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione documenti
pagati” e premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova
richiesta.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Integrazione Variazione Documenti” che riporta I'elenco dei documenti di
spesa associati tramite la funzione Gestione Documenti. La richiesta di integrazione
puo essere effettuata solo per le associazioni avente il campo Stato Quota

“Pagata” e sono evidenziate con il simbolo @

&0 Rlchiosts ® varazions Documanl D

FILTRI: | Awviso: 12810 del 16102015 - FESR.. . Bansficlario/ I | Codice Progeto: 10.8.1 A3FESRPO.

ELENCO DOCUNENT| ASS0CIAT) Indietre
R e SRS AL I o (Lotiod mpai e AT 'E,?;:‘EE::’ Rewotiaa  Resocats  Guom Ao
Fattura — ciosngs T £13.93118 et dl benl €183 €35584  £198995 Pegata ()

Fattura @ £1.000.00 Plccall adatiamant] sdiiz £ 819 67 €180.33 £1.000.00 Assadata

Fattura _— € 145,00 Pubhlicita € 118,85 €26.15 £14500 Assaciata

Fattura | ] €3433.08 ' E3.433 08 Acruisti di beni EZ.814,00 EE15.08 €£3.433108 As=ocatn
Dg";gé";” il €440,00 Progettazions 440,00 €000 £44000 Assdiata
Dg"é'm“"gg” = T"i"n.ﬁf“' €720,00 Collauda £ 220,00 £€0,00 £ 22000 Assodats I
D&“;‘W"'?‘E;“’ | t'iu"ﬁ:‘]'gi 221785 Spess arpanizetive & geatlanal £217.85 £0.00 £21T.85 Assodals

Pazres ean 8 moiines mille isans pee dinualosam by deneisionn dolfazinns pamsrisndento Visvalizzati isultati da 14 £ su | otali. Nisaltat per pagina: m

-CH) _Dw.ru naa_d::ltl

Per effettuare la richiesta, l'istituto premera il bottone @ 3 fianco della fattura da
trasferire da un CIG associato alla voce di costo “Acquisto di beni” ad un altro CIG e
viene visualizzata la pop-up di seguito riportata dove si dovra selezionare la voce:
“Trasferimento quota altro CIG (lotto)” .
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Selezionare una lipologia di Inteqrazione

Humare Docamenta Fatturas [

Cig [Lotta): I
e Orazion s quota Aeulsts benl

TrasParimarts qucta altre CIG | Lotha) @

Trasfarimants quota a spasa ganerall [Progatto)

Premare G per confarmarg [a acalta oppure Annulla per rindn clars

oK Annulia

Dopo la selezione del bottone OK, il sistema visualizza la pagina di “Trasferimento
quota altro CIG” per la richiesta di “Trasferimento quota altro CIG(lotto)” da parte

dell’istituto.

FILTRE Murvign: 12810 del 154 BOS - FESA - Emﬁ:h.rin:_ Codice Progetto: 1081 A3-FESAPON.. © CIG |Lotin): ZEALARICIS (30280

Inearimanto Alchieata - Trastermanto Ruata aitra CIG (Lotta|

Humesre Frotecolla Richleeta *

Data Pratocallo Richlasta

Doy mentn Richiesta * [Seegi i | Meesun N selecion atn [ ]
TIG (Lottal di Driging g

- mperto Apgludicato 21383118

-Woca dl Costa Acquist gibeni

- Mumero Fattura - a

- Totale Fattura £1.208005

- {A) Quoin da trasferine E 158595

Selemona i (L)

CiG [Lotta] df Deatinazions ™
- Im pams Aggudleaio
- (B8] Totale Quote gih axsocists

- Tatale A+ B

Eakla | [ Balva & Imdla | ['.omi allhhnnn]

*) Campi obb ligator
La pagina riporta i seguenti campi gia compilati:

e Cig: codice CIG del lotto a cui € associata la fattura da trasferire
* Importo Aggiudicato al lotto sulla piattaforma GPU

e Lavoce di Costo relativa al lotto
e Numero della fattura per la quale si richiede il trasferimento con la

possibilita di scaricarla premendo il bottone M
e Totale della fattura (imponibile + IVA)
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e Quota della Fattura da trasferire, che coincide con I'importo associato e
pagato (la quota associata deve essere trasferita per intero)

L’'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

* Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

* Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo

* Documento di Richiesta = UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

* |l codice CIG di destinazione della quota, selezionabile tramite il bottone
che riporta I’elenco dei CIG afferenti al progetto. | CIG che non
hanno capienza (cioe quelli aventi la colonna Differenza = Aggiudicato lotto
— Totale Associato = 0) riporteranno la dicitura “Non Capiente” e non
potranno essere selezionati.

Selezionare CIG (Lotto] di Destinazione

Aggivdicaly lulale Imponibile lulale Ive lolale Mssoriale Dillerernca :
qq{_'ll.-i n!-smPi!ah;- S il {lmp + Iva) [Aogiud. — 1oL fse) Tl
I
#1.089.95 £0.00 £0.00 £0.00 £ 1.989 05
= | | L.
= ——
] £ 1% B0 . £ 0.00 £ 0,00 E 0.00 . £10.60 .
] Man
] €3.433.08 €2814.00 £ 619,08 €343308 0,00 Caplents
' £ 145,00 £0.00 £0.00 €0.00 £ 145,00
T € 1.000.00 £0,00 £ 0,00 E 0.00 £ 1.000,00
e £75,00 £0,00 £10.00 €0.00 €75,00
QR Annulla

L'utente deve selezionare obbligatoriamente uno dei CIG sopra riportati e
premere il bottone OK.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.
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Dopo aver inserito i dati, l'utente pud inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Ingerimento Richiesta - Trasferimento Quoin altra CIG (Lotio)

Humero Protocolio Richlesa * 13345
Diata Protocollo Richiosta * 04J04r2017
Documento Richiesia ® 5oag s | A 1 5. c | £
CIG (Lotto) dl Origine =
- Importo Apgludicato 1383118
-Vocs di Costo Acuisti di beni
- Humera Fattura | ﬂ
- Totale Fattura £1.96995
- {A| Cuota da trasferlre £1.968.95
€IG (Lotto) di Destinazions * I
- Imparia Aggiudicaty €1.90935
- |B| Totale Quote gl assoclate £0.00
-Tomala A+ B € 1 98555

3as ] l Salua B Invia | | Toma :lll'elenml

{*} Campi obbligaton

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e che:
* |a somma delle quote associate al CIG (lotto) di destinazione piu la nuova
guota non superi I'importo aggiudicato della cig di destinazione, in caso
contrario mostra un messaggio di errore.

Nel caso in cui non vengano individuati errori, la funzione registra la richiesta nel
database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

* Data Inserimentodella richiesta

* Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

* Tipologia della richiesta: Impostata a “Trasferimento quota altro CIG (Lott

¢ Data Invio

e Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

* Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG
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e Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. I
dettaglio delle azioni & descritto nel paragrafo successivo.

#  Ineeprazion|  Riceca - Visuallzza Richieste imieg azione @

FILTRI: | Awviso: 12810 del 15/102015 - FESR ... Benaficlarlo:MSRN  Codica Progatto: 10.8.1.43-FESRPO.. |

flipo:  ‘Variazions documant pagaii v B ITTOREE Bt

SLENCORICHIESTE INTEGRAZIONE

Natn Inserimentn : Tipolngia Richicsm M Vnlidazinne Mot Ualidazinne

27042017 In preparazions Trasferimento quota alire GIG (Latio) -5 5w

Vazsg conil monss sulle icane par visislicraes 1 desommiane dellanone comispondasts Wisualicsall jisullal da T a1 su T lolali, Hisullali pei pagina: m

% Dounioad datl

3.6.3 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG — GESTIONE RICHIESTA
NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Trasferimento quota altro CIG” inserita ma non ancora
inviata, occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per
ricercare il progetto per il quale si e effettuata la richiesta, come riportato nel
paragrafo 3.6.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

* Totale=1

* Inpreparazione = 1

* |nviate = 0

* Accettate = 0

* Rifiutate = 0

* Annullate = 0
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i Inegrazion]  Ricerca P
+ Filtm aslezions

FILTRE: - Awvlso: 12810 del 15/10/2015 -FESR ., Beneflciario: M | |

€% Download datl

Richiest= Ineqrazions

Nulweizaly Alusle I Prepaucionm: lerriate: Newilabs Rilfutabs Al ke

10.6.1.a3-FESRPO V-0 15 Anato £22.000.00 1 1 il il il il Q

Hipssg cony il moouse sulle ione pet visualieeare b desaisome dolfisions cosspandenile Visualizoli risulbl de 1a T so 1 Wil Hisullsli per pegins; m

™  Doumload dati

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando I'icona

. ]
corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”

#  Immprazion|  Ricerd  VisuallzzaRichicsts Integrazions ¥y

FILTRI: | Awviso: 12810 del 15/10/2015 -FESR. ... Beneficlario: il Codica Progauo: 10.8 1.A3-FESRPO... |

fipo:  ‘Variazions documant pagaii  » L EIIGREES SEh

ZLENCORICHIEST E INTEGRAZIDNE

Nata |nzorimenin - Tipolngin Richicsm [am Invin Mt Vinlidazinne Hom Validaziong

27042017 In preparazions Trasferimento quota alire CIG (Latto) Lk Ea

Vasss con il monss sulle icnne per visuslicraes la desonrione dellanons comisponderts Wisualiceal pisullal da T a1 su T lolalil Hisullali pe pegina: m

&% Doumioad datl

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta effettuata:

= * consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

= © consente all’istituto di modificare la richiesta

u L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

-

rinunce in stato “in Preparazione”.

consente di cancellare la richiesta. Tale azione e possibile solo per le

3.6.3.1  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO ALTRO CIG
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Selezionando l'icona di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la
pagina successiva.

A Integrazioni | Visualizma Richieate Integrazions  Modifica Richicaia
FILTRE | Awvisa: 12810 del 1SM 25 - FESA - Beneficianio: KRPSIMI00S | Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESAPON..

Modifica Richlests - Tresfarim enkta Quota altra TG [L otte)

Numare Frotocollo Richleata ™ 12345

Oata Profacalle Richlesss = 04MaTHT

Bocumento Richicata I [ [T
CIG {Lottn| di Drigine e
- Importe Apaiudicate E13.83118
-Voce dl Costo Acguist 41 ben|
- Mumero Fattura - n
- Totale Fatbura £128005
- {A) Quotn do trasferire £1503.95
CIG [Lotta| ol Deetinazions ™ Z/
- Im parts Apgudieate 2158285
- () Totale Quote gia associate &0,00
-Totole A+ B £1903.55

Saha | | Galva @ Imala | |7Grl|a allglensa

() Campi obb lignter

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.6.2 possono essere
modificati.

Selezionando l'icona msaré possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

nuovo file firmato digitalmente.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un

Dopo aver aggiornato i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente , che i controlli elencati nel paragrafo 3.6.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta nel database e
ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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3.6.3.2  ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona L‘ si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

dt | [ Wisualizea Richleste Imtegrazione  Documentd] Richlesta integrazions @

FILTRE:  Avviso: 12810 del 15102015 FESR... . Beneficlario: I Codice Progetto: 10.8.1.A3-FESRPO . |

Emm OOCLUMENT)

Protocol b Istilule FProdeculle Ko

Dl Iinzserfimenle Clalar Invie
Murners Numere

27m&z20m7 12345 04042017 ﬂ

Parsin con Il mousic sulle jcong pur sisuidicens la deszidme dolfasond comspondéenlc Wiznalirzati ristiitat da 16 1 =0 1 inmli. Risulat per pegina: m

B Download datl

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

* Data Inserimento della richiesta

* Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo l'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

e Data Protocollo

* Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

* Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo I'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando I'icona h

Selezionando il bottone | Temaallelenco| ,ncisionato in alto a destra, il sistema

ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”
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#  Ineeprazion|  Riceca - Visuallzza Richieste imieg azione @

FILTRI: | Awviso: 12810 del 15/102015 - FESR ... Benaficlarlo:MSRN  Codica Progatto: 10.8.1.43-FESRPO..

flipo:  ‘Variazions documant pagaii v B ITTOREE Bt

SLENCORICHIESTE IMTEGRAZINE

Natn Inserimentn : Tipolngia Richicsm M Vnlidazinne Mot Ualidazinne

7042017 In preparazione Trasferimento quota altr GIG (Latin) Ak S50

Yassg con il monss sulle irane par visusliTaes 1 desomminne dellanone comisponderts Wisualicsall jisullal da T a1 su T lolali, Hisullali pei pagina: m

% Dounioad datl

3.6.3.3  ANNULLA RICHIESTA DI TRASFERIMENTO QUOTA ALTRO CIG

predisposta dall’istituto. Tale azione e consentita solo per le richieste in stato “in
Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma
all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

Selezionando l’icona sistema consente di cancellare una richiesta

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione . Prermere OK per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.

#  Integrazioni Ricerca = Visualizza Richieste Integrazione @

FILTRI: » Avvise: 12810 del 15/10/2015 - FESR._) Beneficiario: jliiiilill © Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRFO..

Tipo: | ‘ariazione titoli

Moduli aggiuntivi

“ariazione titoli

Messun dato trovato secondo | filtd impaostati

ELENCO RICHIESTE IMPLEMENTAZIONE Torna all’elenco
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3.6.4 RICHESTA INTEGRAZIONE TRASFERIMENTO QUOTAALTRO CIG —INVIO
RICHIESTA

L'invio di una richiesta di Trasferimento quota altro CIG puo essere effettuata
dall’istituto sia contestualmente all’'inserimento dei dati sia in un momento
successivo all’'inserimento della richiesta.

. . . . . . . Salva e Invia
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.6.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.6.3.1).

M  Inegrazioni | Wisualizza Richieate Integrazion=  Modifica Richiesta

FLTRE dwviso: 12810 del 1510205 - FESA - Bensficiario: KRPSH0005 | Codice Progetto: 10.8.1A3-FESAPAQN ..

ModiTica Richiests - Trasfarim ento Quota altra CIG [L otto)

Mumare Protecoila Riehlsata ™ 12345

Oama Promacolla Richleeoa = 04022017

o meric Richiesta® - T
CIG (Lottn| di Drigine zc [
- Importo Apgiudicote E138%1.18
-Vace dl Costa Acgudst 41 banl
- Mumera Fatmira -
- Totale Fattora £ 1.880.05
~IA) Quotn do trasferie E1.88595
CIG [Lott| di Deetinazions ™ zr
- Im parte Apghudicato RE 8
- () Totale Quote gia associzte E000
-Totele A+ B E158855

[ sana (T | sal»'anlmllal h’anu altalanoen

(%) Campi obb ligntor

. . Zalva e Invia O . . pe .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente, che i controlli elencati nel paragrafo 3.6.2 siano soddisfatti e, nel
caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento
e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”
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e Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare l'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta

“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione nan consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta & “Inviata”

#  Integrazion| Ricerca  Visualizza Richleste Integrazione <)
FILTRE: + Awviso: 12810 del 151072015 - FESR... . Beneficlario: I - Codlce Progetto: 10.81.A3FESRPD...

Tipo:  “vanezione document pagen v | B =B TR EE SRR

ELENCO RICHIESTE INTEGRAZIONE

Dl Inserinenio F Tipulogia Richicsin Culis lnvio Dalo Vislidacion: Nols Validachom:

2042017 Invata Trasferimanta queta alira ClG [Lotto) arndamy W B
Visnalizzati risultati da 1 a1 su 1 sotali. Risultati per paginat m

Frans can il manen sulle icone prs dinualizram In desssisinns dollazinns enmicnandontn

% Download dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

*"Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi

alla richiesta inviata

L" “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere

visione del numero e della data con cui & stato protocollato il documento inviato.
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A Inteprezion| | VisuglizzRRIChIEste IMtegrazione  DocUmentl Richleta Inteprazione o

FILTRI: '+ Awvlso: 12510 del 15/102015 - FESR..., Beneficlario: IS © Cotlce Progetio: 10.6.1 AS-FESRRO...

EmeU.DDEU)ENﬂ Tama all"slence

Protocolfo Telilule Prolocolle Miu

Dl sz imenly

Fiatx

1ro40mT I7040T 12345 0410472017 MOCKES9S 2742017 ﬂ
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La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.6.5 RICHESTA TRASFERIMENTO QUOTA ALTRO CIG - VALIDAZIONE
RICHIESTA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “Inviata” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta e stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

* Totale=1

* Inpreparazione = 0
* |nviate = 0

* Accettate = 1

* Rifiutate = 0

* Annullate = 0
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Selezionando l'icona " ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note dell’ADG

riportate nella colonna “Nota Validazione”.
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Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

. * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali

note dell’Autorita di Gestione

. L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste

effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta integrata con i seguenti
campi:

* Data Inserimento Richiesta

» Stato della Richiesta

* Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto
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* Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG
* Nota Validazione che riporta le note dell’ADG

Visumlizzazione Richie st - Trosferime nio Qusctn alira CIG Lotie)

Data Iraerima mo | AALET

. St Hoseitata
| Data |reric 2PMAZMHT
| Data Valldazlong ZFNA2T
. Heén Validazions ‘valutadiens pestiia
| Mumero Promeaila Richiss 12345
| Data Pronealla RIch ssta HOSENT
[ S——— I = -+ [{F}
| CIG [Lotma) dl Crigine TRAIBEHCIS (2D
| - Imgerto Agoiudicats ™ | €£13.931.18
-Yoce d Comin | Acguedi di beni
- Humero Fature - m
- Totale Fathrn = £1.908.95
- (A1) Cxecea da raaferire | =18s985
l CifG [Lotial 0l Dastradane | m+
| - Importn Aggiudicato = £1,080.95
- (B Tetala Cucs g associate = [ 0,00
-Tolle A +B * €1.908 55

. . Torna all*elenco .. . . . . L.
Selezionando il bottone si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Integrazione”.

Nel caso in cui I’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“Inviata” a “Rifiutata” con le note delllADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L'istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva
(rif.seconda riga dell’elenco).
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Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva

FILTRI: Awvigo: 9035 del 13/07/2015 - FESR ...~ Tipologia Richiesta: Trasferimento ...~ Codice Progetto: 10.5.1 A2-FESRP...

Visualizzazione Richiesta - Trasferimento Quota altra CIG (Lotto}

Data Inserimento 20m42my
Stato Rifiutata
Data Invio 200452017
Data Validazione 20Mm4r2017
Hota Validazione rifioto i3
Humero Protocollo Richiesta 13
Data Protocollo Richiesta 20m42my
Documento Richiesta Prof . | m
CIG (Lotto) di Origine e ]
- Importo Aggiudicato ** £€6.360,00
- Voce di Costo Acouisti di beni
- Humero Fattura 00— m
- Totale Fattura * £40,41
- (&) Quota da trasferire £40,41
CIG {Lotto) di Destinazione st |
- Importo Aggiudicato ** £146,40
- (B} Totale Quote gia associate £0,00
- Totale A + B ** £40,41

Torna all'elenco

**h | dati =i riferiscono alla data di validazione

Nel caso in cui l'istituto abbia inviato una richiesta errata, I’ADG puo eliminare tale
richiesta che, quindi, passa dallo stato “Inviata” a “Annullata”. L'istituto accedendo
alla funzione “Integrazioni” e selezionando il relativo progetto vedra lo stato della sua
richiesta “Annullata” e potra procedere con un nuovo inserimento (rif.terza e quarta
riga dell’elenco).
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