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Ufficio IX - Ambito territoriale per la provincia di Bologna


Prot. n. 6454/C.21.a

Bologna, 28 giugno 2013

- Ai Dirigenti Scolastici

  delle scuole statali del primo ciclo



LORO SEDI

OGGETTO:
PROCESSO DI AUTOMAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI – INDICAZIONI OPERATIVE:
Comunicazione spezzoni orario / posti in organico di fatto delle scuole dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado – a.s. 2013/2014
Presentazione istanze on-line per i docenti della scuola dell’infanzia e primaria

Nelle more della definizione degli adempimenti da parte del superiore Ministero, così come anticipato nell’incontro del 27 giugno u.s., si invitano SS.LL. al rispetto delle tempistiche qui di seguito indicate.

	1
	INFANZIA – PRIMARIA – I GRADO 
Composizione dell'organico di fatto: comunicazione variazione alunni e
classi da parte delle scuole
	dall’1 al 4 luglio

	2
	INFANZIA – PRIMARIA – I GRADO 
Comunicazione, da parte delle scuole, AL SIDI degli spezzoni orario
non coperti da insegnanti in particolari posizioni di stato o in part time
	dall’1 al 15 luglio

	3
	INFANZIA – PRIMARIA 

Presentazione domande da parte dei docenti mediante Polis all’UST di 

destinazione (non è prevista copia per conoscenza all’UST di titolarità)
	dal 10 al 20 luglio

	4
	I GRADO 

Presentazione domande in formato cartaceo all’UST di destinazione
	dal 10 al 20 luglio


Per la prima fase sono già state date indicazioni con nota prot. n. 6420/C21a del 26//06/2013.
Per quanto attiene la comunicazione di posti / spezzoni orario non coperti da insegnanti titolari in particolari posizioni di stato: esoni, semi esoneri, collocamenti fuori ruolo, comandi e part-time, i designati alle operazioni dovranno accedere al SIDI secondo l’ordine di scuola e seguendo il percorso: GESTIONE ASSENZE PER DISPONIBILITA’ AGGIUNTIVE  - Comunicazione orari per OF - Ore disponibili.
Come da disposizioni ministeriali, corre l’obbligo di segnalare che nell’inserimento di tali posti / spezzoni lo scrivente non potrà operare in nessun modo rettifiche, pertanto viene richiesta la massima attenzione da parte degli addetti ai lavori. In particolare si ricorda che sono da considerare disponibili unicamente le ore e i posti al 30/06/2014 e al 31/08/2014.
Resta comunque invariata la funzione di vigilanza e monitoraggio da parte dello scrivente ufficio sui dati inseriti.
Relativamente al punto 3 i docenti di infanzia e primaria provvederanno autonomamente mediante Polis ad inviare l’istanza di utilizzazione / assegnazione provvisoria all’UST di destinazione ed eventualmente inviando copia cartacea all’UST di titolarità, in quanto non previsto dalla procedura automatizzata. UNICAMENTE per i docenti che hanno presentato domande di utilizzazione le scuole di servizio dovranno comunicare allo scrivente il punteggio in graduatoria di istituto nella situazione di fatto (ovvero il punteggio determinato in sede di OD maggiorato del servizio del corrente a.s.).
Per quanto riguarda il punto 4 - I GRADO - la tempistica è la medesima ma la procedura è quella cartacea come per gli scorsi anni.
Rispetto a tali adempimenti il Dirigente Scolastico dovrà tempestivamente individuare e segnalare allo scrivente il nominativo della persona referente corredata dal recapito telefonico (cellulare).

Nel ringraziare per la collaborazione, si invita a rispettare quanto sopra detto ed inviare motivata relazione per eventuale ulteriore classe richiesta.


f.to IL DIRIGENTE

Dott.ssa Maria Luisa Martinez
/VG
UNITA’ OPERATIVA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
Responsabili  del procedimento

Reclutamento, Mobilità e Organici docenti


Tiziana Capuzzi








Gloria  Valisi






Referenti 
Elvira Guglielmaci
     Angela Profeta

UNITA’ OPERATIVA SCUOLA INFANZIA PRIMARIA

Responsabili  del procedimento

Reclutamento, Mobilità e Organici docenti


Letizia Finocchiaro






Referenti 
Emma Berardi
     Marzio Scuderi

Via  de’ Castagnoli, 1 - 40126 - BOLOGNA     Tel: 051/37851
Sito web: http://www.istruzioneer.it
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