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SERVIZI RESPONSABILI U. O. COMPETENZE UNITA’ ORGANIZZATIVE ADDETTIU.O.  TELEFONI
Agenda impegni del Dirigente - Gestione pratiche ministeriale riservate -
Segreteria Dirigente Corrispondenza ordinaria e riservata — GIULIANA M. GRAZIA 051/3785.327
MALIZIA FIORENZA Gestione posta elettronica e posta elettronica certificata. CRISTINA GUGGI 051/3785.329
051/3785 328
nformazioni su servizi, uffici, pratiche amministrative — Accettazione suggerimenti e
Ufficio Relazioni Pubbtico roposte utenti — Sostegno, divulgazione iniziative, distribuzione materiale informativo
MALIZIA FIORENZA u manifestazioni ed eventi — Gestione atti amministrativi consulta studentesca -
051/3785.328 estione atti amministrativi progetto alfabetizzazione motoria - Gestione e rilascio
’ essere di riconoscimento AT e BT — Raccordo reti Urp - Sito Web.
1
ORGX:IIIgZAATIVE Giochi sportivi studenteschi - Progetto per lo sviluppo dell'attivita sportiva scolastica
Educazione Fisica delleducazione motoria nelle scuole primarie - Formazione - Consulta Provincialg VERZIERI LUCA 051/3785.281
ALLE DIRETTE Studentesca - Coordinamento regionale e provinciale referenti educazione fisica
DIPENDENZE SASSOLI ANDREA motoria - Politiche giovanili. MONTERUMICI MAURO 051/3785.282
DEL DIRIGENTE 051/3785.280
Responsabile Lavoratori per la Sicurezza MALIZIA FIORENZA 051/3785 328
RLS
ISquadra antincendio MALIZIA FIORENZA 051/3785.328
Servizio di Prevenzione e TREMEA LAURA STEFANIA 051/3785.201
Protezione VENEZIANO MARIA ALDA 051/3785.230
(D. L.vo 81/2008) Squadra primo soccorso BASILE RITA 051/3785.275
CAPUZZI TIZIANA 051/3785.226
;AS?,?,“S' Qngztse?“':g";? FINOCCHIARO LETIZIA 051/3785.243
el GAETT! ELISABETTA 051/3785.323
MILETO ORNELLA 051/3785295
Referente nei rapporti con RSPP RONDONI RENZO 051/3785.236
Servizio Marconi TS| Diffusione delle nuove tecnologie informatiche applicate alla didattica - Supporto CAPOBIANCO PIO 051/3785.217
Tecnologie della Societa ecnico alle scuole - Gestione rete telematica e sito web - Produzione di software { VALENTINI FRANCESCO 051/3785.267
dell'lgnformazione istemi informativi scolastico/amministrativi e di rilevazioni dati — Gestione Posta MAZZOCCHI GRAZIA 051/3785.314
lettronica Mail Machine - Centro di servizio territoriale di supporto all'Handicap.
Ufficio Legale e Ufficio Problematiche inerenti tutela minori - Procedimenti disciplinari - Tentativi di
Procedimenti disciplinari conciliazione - Segreteria Ufficio Procedimenti Disciplinari e segreteria conciliazione. SABATINI ROSSELLA 051/3785.318
PANZARDI GIUSEPPE
051/3785.324
Ufficio Contenzioso Gestione del contenzioso lavoro ex art. 12 D. L.vo 165/2001 Rappresentanza legal
delllAmministrazione in giudizio - Contenzioso Amministrativo: Ricorsi al TAR - Ricors SABATINI ROSSELLA 051/3785.318

BAZZONI DANIELA
051/3785.331

Istraordinari al Capo dello Stato - Tentativi di conciliazione.




SERVIZI RESPONSABILI U. O. COMPETENZE UNITA’ ORGANIZZATIVE ADDETTIU.O.  TELEFONI
MERLO PICH MILENA 051/3785.338
Istruzione degli adulti - Rapporti scuola/lavoro — Istruzione e formazione tecnica professionale
ecnica superiore - Scuola in ospedale e in carcere - Integrazione degli studenti immigrati — LOMBARDO ANNA 051/3785.325
rogetti di intercultura — Prevenzione e contrasto dell'abbandono scolastico e del disagio giovanile
ducazione alla cittadinanza, alla salute e alla legalita - Educazione ambientale - Educazione all
Servizl didatticie  gic\;re77 Stradale BARALDI MARA 051/3785.284
culturati ed Integrazione \gientamento - Anagrafe dello Studente - Osservatorio provinciale sulla scolaritd - Obbligo d
fistruzione - Organico di sostegno - Attribuzione scuole risorse finanziarie
Partecipazione GLH e GLIP - Progetti e iniziative per la tutela e lo sviluppo dell'inclusione PANCALDI MARIA GRAZIA | 051/3785.284
Formazione ed aggiornamento del personale della scuola docente e non docente - Invalsi.
UNITA’
ORGANIZZATIVE FERRARA MARIA CARMELA | 051/3785.318
ALLE DIRETTE
DIPENDENZE Ufficio
DEL DIRIGENTE Alunni -Esami Esami di licenza scuola media - Esami di abilitazione all'esercizio della libera professione - Esami d TAVOLIERI CHIARA 051/3785.296
jstato - Gestione diplomi- Plico telematico - Rilevazione scuole statali di ogni ordine e grado '
MILETO ORNELLA  [Equipollenze titoli di studio - Statuto degli studenti e reclami alunni — Prova attitudinale titol
051/3785.295 professionali conseguiti all'estero. FELICE ANNA MARIA 051/3785.678
Scuole Paritarie Gestione scuole paritarie di ogni ordine e grado — Gestione Sidi scuole paritarie di ogni ordine el
grado - Nuove convenzioni scuole paritarie e loro modifiche - Rilevazioni scuole paritarie di ogni
GAETTI ELISABETTA [ordine e grado. -
051/3785.323
SANDRI NICOLA
051/3785.303
Gestione del personale Ufficio IX - Conto annuale (statistiche de! personale per 'USR E.R.) CHIARINI PAOLA 051/3785.235
Mobilita intercompartimentale personale "Scuola” — Rilevazione e gestione buoni pasto — Corsi
Ufficio P " professionali = DELL'ANNA MARIA 051/3785.236
SERVIZIO cloPersonale  Ipolazioni sindacali — Anagrafe Prestazioni.
GESTIONE
RISORSE UMANE
Variazioni stato giuridico|Docenti supervisori tirocinio c/o Universita - Dispense e decadenze - Personale docente collocato
Responsabile: fuori ruolo - Riammissioni in servizio personale scuola - Assegnazioni estero - Cause di servizio ed|
P ° . |GRUPPUSO ANNAMARIAjequo indennizzo — Rilascio certificazioni D.M. 21 e 85/2005 -
Giuseppe Panzardi 051/3785.202
Vice Consegnatario
Inventario dei beni dello Stato - Vigilanza e custodia dei beni mobili del’Amm.ne Provinciale - RONDONI RENZO 051/3785.236
FINOCCHIARO LETIZIA | Gestione informatica scritture contabili — Manutenzione.

051/3785.243




SERVIZI RESPONSABILI U. O. COMPETENZE UNITA’ ORGANIZZATIVE ADDETTI U. O. TELEFONI
Spedizione e
Archivio Spedizione - Gestione fascicoli - Inserimento pratiche GUGGI CRISTINA 051/3785.329
DI GIOIA
GIUSEPPE
051/3785.288
SERVIZIO Protocollo | Accettazione, classificazione, protocollazione e divisione posta cartacea in arrivo
RIZZO AGATA 051/3785.289
GESTIONE DI GIOIA
RISORSE GIUSEPPE
STRUMENTALI | Servizi | 051/3785.288
Generali
Responsabile: Servizio Gestione postazioni informatiche ministeriali - Abilitazione funzioni Sistema Informativo
; i Informatico | delllstruzione — Assistenza alle istituzioni scolastiche per le profilature personale segreteria e
Z
Giuseppe Panzardi dirigenti scolastici — VOIP ~ Gestione SIDI.
DI GIOIA -
FILIPPO
051/3785.210
Centralino | Gestione centralino Ufficio IX NASCIMBEN GIULIA 051/3785 1
Affari Generali Intitolazione scuole - Reggenze dirigenti scolastici - Gestione servizio Dirigenti scolastici - Organ
Collegiali.
CAPUZZI TIZIANA
SERVIZIO 051/3785.226
RECLUTAMENTO VALISI GLORIA
MOBILITA®’ ED 051/3785.225
ORGANICI SCUOLA INFANZIA E  [Riorganizzazione Rete Scolastica - Anagrafe scuole -
DOCENTI PRIMARIA Graduatorie Esaurimento docenti e personale educativo- Conferimento incarichi a tempo
Reclutamento, determinato e indeterminato - Accertamenti su autocertificazioni - Organici di diritto e di fatto -
Mobilita ed Organici Mobilita organico di diritto e di fatto - Diritto allo studio - Part-time — Relazioni istruttorie per ufficio TREMEA LAURA 051/3785 201
DOCENTI contenzioso.
SCUDERI MARZIO 051/3785 233
FINOCCHIARO LETIZIA
051/3785 243 BORTOLOTTO DIVA 051/3785.242
MURGIONI MARTINA
051/3785 223
bile: SCUOLA SECONDARIA [Riorganizzazione Rete Scolastica — Anagrafe scuole -
Responsabile: DI PRIMO GRADO  (Graduatorie Esaurimento docenti e personale educativo- Conferimento incarichi a tempo
Tiziana Capuzzi Reclutamento, determinato e indeterminato - Accertamenti su autocertificazioni - Organici di diritto e di fatto - BERARDI EMMA 051/3785.223
Mobilita ed Organici obilita organico di diritto e di fatto - Diritto allo studio - Part-time — Relazioni istruttorie per ufficia
DOCENTI contenzioso. PROFETA ANGELA 051/3785.227
CAPUZZI TIZIANA
051/3785.226
VALISI GLORIA
051/3785.225




SERVIZI RESPONSABILI U. O. COMPETENZE UNITA’ ORGANIZZATIVE ADDETTIU.O.  TELEFONI
SCUOLA SECONDARIA [Riorganizzazione Rete Scolastica — Anagrafe scuole -
DI SECONDO GRADO (Graduatorie Esaurimento docenti e personale educativo- Conferimento incarichi a tempo
Reclutamento, eterminato e indeterminato - Accertamenti su autocertificazioni - Organici di diritto e di fatto - TOMBARI GIOVANNA 051/3785.223
Mobilita ed Organici obilita organico di diritto e di fatto - Diritto allo studio - Part-time — Relazioni istruttorie per ufficio
DOCENTI contenzioso. GELONESI VITTORIO 051/3785.255
TOMASELLI VERONICA RINALDI ANDREA 051/3785.208
051/3785 232
ROMANI CESARE
051/3785.232
Reclutament.o, Organici e]
Mobilita Personale Ata | Organico di diritto e di fatto — Mobilita di diritto e di fatto - Graduatorie permanenti - Nomine a ALESSANDRINI ANNA 051/3785 213
tempo indeterminato e determinato - Diritto allo studio - Part-time - Accertamento
autocertificazioni.
ROSSI MARIA TERESA MAGAGNATO LIDIA 051/3785 206
SERVIZIO 051/3785 205
REE%Lg;eIXE:g;O CICCAZZO MARIA PINA
051/3785 205
PERSONALE ATA
ALLE DIRETTE
DIPENDENZE
DEL DIRIGENTE
Mobilita Professionale | Mobilita Professionale e Posizioni Personale Ata - Supporto amministrativo corsi ANSAS.
Ata FERRANTI! TIZIANA 051/3785.238
VENEZIANO MARIA ALDA; MASTRANGELO RITA 051/3785.238
051/3785.230
SERVIZI Carriere e Pensioni | Pensioni privilegiate personale dirigenziale, docente ed ATA - Dirigenza scolastica - Supporto e
CARRIERE E consulenza personale ATA per dichiarazione servizi e ricostruzione carriera - Gestione fascicoli
MASTROMATTEO carriera e pensioni — Rapporti enti previdenziali — Contenzioso Corte dei Conti e rappresentanza in -
PENSIONI ALBERTO giudizio
051/3785.274
Responsabile' Gestione Arretrato Computi — Riscatti - Ricongiunzioni Legge 29/1979 e 45/1990 — Modello PA04 — Utilizzo procedura PIRAZZINI LAURA 051/3785.273
rt : Inpdap Programma Pensioni S7 — Rapporti con Enti Previdenziali
Alberto Personale ATA: accertamenti 45/30 - Prospetto dati trattamento di quiescenza pensione, riscatti
Mastromatteo e computi - Ricongiunzioni L. 29/79 e L. 45/1950 per INPDAP - Pensioni definitive e buonuscite-
Provvedimenti di riscatto fini T.F.S. - Consulenza e suoporto INPDAP Pers. Ammin. UST/USR
Personale docente Personale docente scuole dell'infanzia e primaria e dirigenti scolastici: accertamenti
infanzia pensione, riscatti @ computi - Ricongiunzioni L. 29/1979 e L. 45/1980 - Prospetto dati trattamento BASILE RITA 051/3785.275
e primaria di quiescenza per INPDAP - Pensioni definitive e buonuscite - Provvedimenti di riscatto fini T.F.S. -
Consulenza e supporto INPDAP




SERVIZI RESPONSABILI U. O. COMPETENZE UNITA’ ORGANIZZATIVE ADDETTIU.O.  TELEFONI
Personale docente Personale docente scuole sec. | grado e dirigenti scolastici: accertamenti pensione, riscatti e
| grado computi - Ricongiunzioni L. 29/1979 e L. 45/1990 - Prospetto dati trattamento di quiescenza per| MAZZONI DONATELLA 051/3785.278
INPDAP - Pensioni definitive e buonuscite - Provvedimenti di riscatto fini T.F.S. - Consulenza e
supporto INPDAP
Personale docente Personale docente scuole sec. Il grado e dirigenti scolastici: accertamenti pensione, riscatti e GATTA ANGELO 051/3785.285
Il grado computi — Ricongiunzioni L. 29/1979 e L. 45/1990 - Prospetto dati trattamento di quiescenza -
Trattamento fine Servizio
BALDISSERRI LUCIA 051/3785.272
Personale cessato senza| Accertamenti servizi personale scuola cessato senza diritto a pensione - decreti di costituzione
diritto a pensione posizione assicurativa INPS - decreti di ricongiunzione servizi Provvedimenti di riscatto fini TFS e
TFR
Liquidazioni compensi personale amministrativo, personale distaccato e supervisori tirocinio —
Liquidazione e pagamento commissioni concorso ATA e strumento musicale — Spese missioni —
Spese sanitarie - Inserimento dati NOIPA compensi accessori “fuori sistema® — Certificazione
compensi accessori al personale ai fini pensionistici — Liquidazione rivalutazione monetaria e
interessi legali - Equo indennizzo -
Contabilita speciale: gestione e rendiconto, rapporti con Banca d'ltalia - FERRANTI TIZIANA 051.3785.238
SERVIZIO Contabilitd generale: pagamenti SICOGE e rapporti RTS - Denunce mod. 770 ed IRAP -
RISORSE Scuole paritarie di ogni ordine e grado — Finanziamento contributi e relative certificazioni fiscali -
FINANZIARIE Ragioneria ed Scuole statali di ogni ordine e grado — consulenza e supporto amministrativo contabile — MASTRANGELO RITA 051/3785.238
Economato rilevazione oneri e flussi finanziari — conti consuntivi — rimborsi spese formazione dirigenti
scolastici — Distretti scolastici — bilanci consuntivi e finanziamenti - Coordinamento amministrativo
Responsabile: VENEZIANO MARIA ALDA| contabile fondi formazione ATA - Istituto Cavazza.
Maria Alda 051/3785.230 - . o . .
Venezlano Economato —~ Contratti fornitura beni e servizi ~ Spese funzionamento aggiornamento e RONDONI RENZO 051/3785.236

formazione personale

BOLOGNA, 9 dicembre 2013

IL DIRIGENTE
sa Mana

jsa Martinez

o




